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FISA DE DATE
a procedurii proprii avand ca obiect
"Servicii Postale”

A. INFORMATII GENERALE

A.1. Denumirea autoritatii contractante:
Primdria Municipiului Constanta,

Cod fiscal: 4785631,

Adresa: Bulevardul Tomis nr. 51,

Telefon: 0241/488157.

Serviciul face parte din categoria celor incluse in anexa 2 (servicii sociale si alte
servicii specifice) la Legea nr. 98 din 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Procedura se organizeaza conform Procedurii interne PO.DL-03, Editia I, Revizia-01
pentru achizitia prin procedura proprie a serviciilor sociale si al altor servicii specifice.

Fisa de date a achizitiei a fost intocmitd conform caietului de sarcini nr. 189415 din
04/08/2026 si a referatului de necesitate nr. 195433 din 10/08/2026 elaborate de
catre Serviciul informatizare, Compartimentul registratura si relatii cu publicul.

Sursa de finantare a contractului ce urmeaza a fi atribuit: Buget local

Cod CPV: 64110000 - O - servicii postale

Valoarea estimata este de 1.010.568,95 lei fara TVA.

Cantitatea maxina totald de servicii: 100.000 bucati

A.2. Obiectul contractului: Servicii postale.

A.3. Durata contractului: de la data semnarii si inregistrarii acestuia la sediul
beneficiarului.

B. CONDITII DE PARTICIPARE

Criterii de calificare si selectie




B.1. Situatia personald a operatorilor economici, inclusiv cerintele referitoare la
Tnscrierea Tn registrul comertului sau al profesiei.

B.1.1 Situatia personaid a ofertantului

Cerinta 1) Neincadrarea ofertantilor si/sau asociatilor si/sau tertilor sustinatori
si/sau subcontractantilor in situatiile prevézute la art. 164, art. 165 si art. 167 din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare.

Modalitatea de indeplinire: Completarea si prezentarea Declaratiei privind
neincadrarea In situatiile previzute la art. 164, art.165 gi art. 167 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, actualizata.

In cazul in care mai multi operatori economici participa in comun la procedura de
atribuire, indeplinirea cerintei se demonstreaza de catre fiecare operator economic in
parte.

NOTA: Documentele se prezintd in original semnate de ofertant si/sau asociat si/sau
tert sustindtor si/sau subcontractant.

Cerinta 2) Prezentarea certificatelor fiscale prin care operatorul economic isi
Tndeplineste obligatiile prin plata impozitelor, taxelor si contributiilor la bugetul
general consolidat (buget de stat) si bugetul local (cerinta se considerd indeplinita
dac3 operatorul economic fsi indeplineste obligatiile prin plata impozitelor, taxelor sau
contributiiior la bugetul general consolidat si bugetul local datorate ori prin alte
modalititi de stingere a acestora sau beneficiazd, in conditiile legii, de esalonarea
acestora ori de alte facilititi in cedarea pldtii acestora, inclusiv, a eventualelor
dobanzi acumulate sau a amenzilor).

Certificatul/certificatele prezentat/e trebuie sa fie valabile la momentul prezentari.
Modalitatea de indeplinire:

a. Certificat de atestare fiscald emis de M.F.P. - A.N.A.F. - Administratia Finantelor
Publice a judetului unde isi desfasoard activitatea, de plata a datoriilor catre bugetul
de stat consolidat;

b. Certificat de atestare fiscald emis de Serviciul Public de Impozite, Taxe si alte
Venituri ale Bugetului Local, de platd a datoriilor catre bugetul local.

Pentru sediile secundare/punctele de lucru, operatorul economic va prezenta o

oo,

)

declaratie pe propria r#spundere privind findeplinirea obligatiilor de piata a = -

impozitelor, taxelor sau contributiilor la bugetul general consolidat datorate.

In cazul in care mai multi operatori economici participa in comun la procedura de
atribuire, Indeplinirea cerintei se demonstreaza de fiecare operator economic in parte.

NOTA: Documentele se prezintd in original/copie lizibild semnatd de ofertant si/sau
asociat sifsau tert sustindtor si/sau subcontractant, valabile la data deschiderii
ofertelor. -

Cerinta 3) Neincadrarea In dispozitiile art.59 si art.60 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice. Ofertantii si/sau asociatii si/sau subcontractantii si/sau tertii
sustinatori vor depune Declaratia privind neincadrarea in dispozitiile art.59 si art.60
din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice cu modificarile si completarile
ulteriocare.

Persoanele cu functie de decizie din cadrul autoritatii contractante sunt:

- Vergil Chitac, primar al municipiului Constanta;
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- Adriana Arghirescu, viceprimar,

- Costin Rasauteanu, viceprimar;

- Fulvia Antonela Dinescu, secretar municipiu;

- Georgeta Gheorghe, director executiv Directia financiara;
- Oana Dobre, sef serviciu financiar buget;

- Lenuta Petcu, sef serviciu contabilitate;

- Ilie Daniela, inspector serviciul contabilitate;

- Alin Cezar Vintild, director executiv Directia logisticd;

- Nilghiun Manea, sef serviciu achizitii publice;

- Cristina Laura TOMA, sef serviciu informatizare.

Modalitatea de indeplinire: Completarea si prezentarea in original a Formularului
din sectiunea Modele formulare. Se va prezenta Declaratia privind neincadrarea in
prevederile art.59 si art. 60, respectiv Sectiunea 4, capitolul II din Legea nr. 98/2016,
cu modificarile si completarile ulterioare.

In cazul in care mai multi operatori economici participa in comun la procedura de
atribuire, indeplinirea cerintei se demonstreaza de fiecare operator economic in parte.

NOTA: Documentele se prezintd in original semnate de ofertant si/sau asociat si/sau
tert sustinator si/sau subcontractant.

B.1. 2. Capacitatea de exercitare a activititii profesionale

Cerinta 1) Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeascd o forma de
inregistrare in conditiile legii din tara de rezidenta, din care sa refasa ca operatorul
economic este legal constituit, ca nu se afla in niciuna din situatiile de anulare .2
constituirii precum si faptul cd are capacitatea profesionala de a realiza activitatile
care fac obiectul contractului.

Modalitatea de indeplinire: Prezentarea certificatului ONRC/documente echivalente
emise Tn tara de rezidentd, valabil/valabile la data prezentarii, Operatorul economic
trebuie si aibd in obiectul de activitate autorizat, principal sau secundar,
corespondent al obiectului prezentului contract.

In cazul unei asocieri sifsau subcontractari, fiecare ofertant este obligat s& prezinte
documentele din aceasta sectiune.

Se va prezenta certificatul constatator (copie lizibila) emis de Oficiul National al
Registrulul Comertului sau, pentru persoanele juridice straine, document echivalent
emis in tara de rezidentd prin care se dovedeste forma de inregistrare ca persoana
fizica/juridica.

Informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie sa fie reale, valabile la data
prezentarii acestuia.

Din Certificatul constatator sau documentul echivalent, trebuie sa@ rezulte obiectul de
activitate al respectivului Operator economic.

Obiectul contractului trebuie s& aibd corespondent n codul CAEN din certificatul
constatator sau din documentul echivalent.

NOTA: Documentele se prezint de ofertant sifsau asociat si/sau subcontractant in
copie lizibila.

Cerinta 2) Ofertantul va prezenta certificat-tip de atestare a dreptului de a
furniza servicii postale pe baza regimului de autorizare generala, document
eliberat de cidtre autoritatea nationalda acreditata de Ministerul
Comunicatiilor conform legii 187/2013.
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In prezent, activitatea de furnizare a servicillor postale este reglementata, in
principal, de Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.13/2013 privind serviciile postale,
cu modificadrile si completarile ulterioare, si prln Decizia presedintelui Autoritatii
Nationale pentru Administrare si Reglementare in Comunicatii nr.313/2017 privind
regimul de autorizare generald pentru furnizarea servicilor postale, publicatd in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.275 din 20 aprilie 2017.

Modalitate de indeplinire: Prezentarea certificat-tip de atestare a dreptului de a
furniza servicii postale pe baza regimului de autorizare generald in copie conform cu
originalul si valabil la data deschiderii ofertei.

Cerinta 3) Ofertantul va face dovada cad este inscris in Registrul public al
furnizorilor de servicii postale, disponibil pe pagina de internet a ANCOM.

Modalitate de indeplinire: prezentarea unei declaratii pe propria réspundere in
original privind inscrierea tn registrul public ANCOM si a capturii de pe site-ul ANCOM.

B.2. Capacitatea tehnica si/sau profesionala

Informatii privind asocierea {daca este cazul).
fn cazul in care mai multi operatori economici participd in comun la procedura de

atribuire, indeplinirea criteriilor privind capacitatea tehnicd si/sau profesionald se =

demonstreazé prin luarea in considerare a resurselor tuturor membrilor grupului, iar
autoritatea contractantd solicitd ca acestia sa raspunda In mod solidar pentru
executarea contractului de achizitie publica. In cazul depunerii unei oferte comune,
autoritatea contractanta in concordanta cu prevederile prevederile Art. 54 alin. (2)
din Legea nr. 98/2016 actualizatd, va solicita operatorilor economici participanti in
comun la procedura de atribuire a céror ofertd a fost desemnatd castigatoare sa
adopte sau si constituie o anumitd forma juridicd, respectiv legalizarea acordului de
asociere.

Modalitatea de indeplinire: Se vor prezenta, daca este cazul, acordul de asociere;
documentele justificative, care probeaza cele asumate prin acord si datele de
recunoastere ale asociatiior propusi.

NOTA: Documentele se prezintd in original

Informatii privind subcontractantii (daca este cazul).
Ofertantul are obligatia de a preciza partea / partile din contract pe care
intentioneaz& sa ofle subcontracteze {(daca este cazul) si datele de recunoastere ale

subcontractantilor propusi, daca se cunosc subcontractantii la momentul depunerii -7

ofertei.

Modalitatea de indeplinire: Se vor prezenta, daca este cazul, acordul/acordurile de
subcontractare; documente justificative ale subcontractantului/subcontractantilor,
care probeaza cele asumate prin acord.

NOTA: Documentele se prezinta In original.

Informatii privind tertii sustinatori (daca este cazul).

In cazul In care operatorul economic isi demonstreazé capacitatea tehnica s:/sau
profesionald si capacitatea economica si financiara invocand sustinerea acordata in
conformitate cu prevederile art. 182 alin (1) si (2) din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice, de catre unul sau mai multi terti, atunci operatorul economic are
obligatia de a dovedi autoritatii contractante cd a luat toate masurile necesare pentru
a avea acces in orice moment la resursele necesare, prezentdnd un angajament de
sustinere Tn acest sens din partea tertului/tertilor. Tertul/tertii sustindtor/sustindtori
raspund Tmpreund cu operatorul economic, in mod solidar, pentru prestarea
contractuiui.



Modalitate de indeplinire: Se va prezenta angajamentul de sustinere ferm al
tertului sustinator/angajamente ferme ale tertilor sustindtori din care trebuie si
rezulte modul efectiv in care tertul/tertii sustinatori vor asigura indeplinirea
angajamentulul. Prin semnarea angajamentului .de sustinere tertul/tertii
sustindtor/sustindtori raspunde/rdspund pentru prejudicile cauzate autoritatii
contractante ca urmare a nerespectarii obligatiilor prevdzute in angajament,
autoritatea contractanta avdnd posibilitatea de acfiune  directa Impotriva
tertuluiftertilor sustinator/sustinatori.

Subcontractantii pe a cadror capacitdti ofertantul/candidatul se bazeaz#, pentru
demonstrarea indeplinirii anumitor criterii de calificare si selectie sunt considerati si
terti sustindtori, caz in care acordul de subcontractare reprezintd, in acelasi timp, si
angajamentul ferm, -

Autoritatea contractantd are obligatia de a lua in considerare aceastd sustinere, ca
proba a Tndeplinirii criteriilor minime impuse in cadrul documentatiei de atribuire daca
sunt indeplinite in mod cumulativ urmatoarele conditii:

a)tertul/tertii sustinator(i) pot dovedi ca detin resursele invocate ca element de
sustinere a ofertantului/candidatului;

b)ofertantul/candidatul poate demonstra ca va dispune efectiv de resursele entitatilor
ce acordd sustinerea, necesare pentru realizarea contractului, in cazul in care tertul
sustinator nu este declarat subcontractant.

Documentele justificative care probeaza cele asumate prin angajament vor fi
solicitate doar ofertantulul clasat pe primul loc, dup& aplicarea criteriului de atribuire
ofertelor admisibile.

NOTA: Documentele prezentate trebuie sa fie emise de beneficiar si se prezintd in
copie lizibila la cererea autoritatii contractante.

C. PROPUNEREA TEHNICA
Propunerea tehnicd se va elabora respectédnd intocmai cerintele din documentatla de
atribuire si solicitarile din caietul de sarcini, acestea fiind. considerate minime si
obligatorii si se va prezenta conform speciﬁca;ii[or de la cap. 5 din Caietul de sarcini
nr. 189415 din 04/08/2026.

Operatorii economici indica si dovedesc in cuprinsul ofertel care- informatii din
propunerea tehnica, elemente din propunerea financiara si/sau
fundamentari/justificari de pret/cost sunt confidentiale intrucét sunt: date cu caracter
personal, secrete tehnice sau comerciale sau sunt protejate de un drept de
proprietate intelectuald, daca este cazul. Informatiile indicate de operatorii economici
din  propunerea tehnicd, elemente din propunerea financiard si/sau
fundamentari/justificari de pret/cost ca fiind confidentiale trebuie sa fie Tnsotite de
dovada’ care le confera caracterul de confidentialitate, dovada ce devine anexa la
oferta, in caz contrar nefiind aplicabile prevederile art.57, alin. (1), din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice actualizata conform OUG. nr.114/2020.

Ofertantul trebuie sa dovedeasca faptul ca la elaborarea ofertei, a tinut cont de
obligatiile legale referitoare la conditiile de mediu, sociale si de munca reglementate
la nivel national,precum si ca le va respecta pe parcursul indeplinirii contractului.
Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national si se
refera la conditiile de mediu, sociale si de munca, se pot obtine de la: - Ministerul
Mediului, Apelor si Padurilor sau pe site-ul:http://www.mmediu.ro - Ministerul Muncii,
Familiei, Protectiei "Sociale si Persoanelor Varstnice sau pe
siteul:http://www.mmuncii.ro/j33/index.php/ro/legislatie- Inspectia Muncii sau de pe
site-ul: http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html.

Ofertantul va. completa Declaratie pe proprie raspundere privind indeplinirea
obligatiilor referitoare la conditiile de mediu, sociale si de munca.



In cazul unei asocieri, aceasta declaratie va fi prezentata in numele asocierii de catre
lider.

Odata cu propunerea tehnica va fi depusa si Declaratia de acceptare a conditiilor
contractuale, care se regaseste in fisierul Modele formulare.

D. PROPUNEREA FINANCIARA

Propunerea financiard se va prezenta prin completarea formularului de oferta care
cuprinde valoarea totald fard T.V.A.(tva -ul se va evidentia distinct) cat si cu TVA,
pentru toate categoriile de trimiteri postale solicitate in caietul de sarcini. Formularul
de ofertd va fi insotit de o anexd care va cuprinde distinct preturile unitare pentru
fiecare categorie de transmitere postald, cantitétile maxime estimate pentru 1 an din
fiecare categorie de transmitere postald, precum si valoarea totald maxima cu TVA si
fard TVA, pentru 1 an, conform tabelelor din cuprinsul acesteia.

Toate elementele descrise fn propunerea tehnica trebuie acoperite prin propunerea
financiara.

Operatorii economici indicd si dovedesc in cuprinsul ofertei care informatii din
propunerea tehnica, elemente din propunerea financiara sifsau
fundamentari/justificiri de pret/cost sunt confidentiale intrucat sunt: date cu caracter
personal, secrete tehnice sau comerciale sau sunt protejate de un drept de
proprietate intelectuald, daca este cazul. Informatiile indicate de operatorii economici
din propunerea tehnicd, elemente din  propunerea financiara  sifsau
fundamentiri/justificiri de pret/cost ca fiind confidentiale trebuie s& fie insotite de
dovada care le conferd caracterul de confidentialitate, dovada ce devine anexa la
ofertd, in caz contrar nefiind aplicabile prevederile art.57, alin. (1), din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice actualizata conform OUG. nr.114/2020.

Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de achizitie publica este: , pretul cel
mai scazut”.

E. ALTE INFORMATII

1) Garantia de participare este in valoare de 10.000 lei.

Perioada de valabilitate este de 4 luni de la termenul limita de depunere a ofertelor.
Modul de constituire: Garantia de participare trebuie sa fie irevocabila,
neconditionata si

se constituie prin:

a) virament bancar;

b) instrumente de garantare emise in conditiile legii astfel:

(i) scrisori de garantie emise de institutii de credit bancare din Romaénia sau din ait
stat;

(ii) scrisori de garantie emise de institutii financiare nebancare din Romania sau din
alt stat pentru achizitiile de lucréri a céror valoare estimatd este mai mica sau egala
cu 40.000.000 lei farda TVA si respectiv pentru achizitiile de produse sau servicii a
caror valoare estimatd este mai mica sau egala cu 7.000.000 lei fara TVA;

(iii) asigurari de garantii emise:

- fie de societdti de asigurare care detin autorizatii de functionare emise in Romania
sau intr-un alt stat membru al Uniunii Europene si/sau care sunt inscrise in registrele
publicate pe site-ul Autoritatii de Supraveghere Financiara, dupa caz;

- fie de societdti de asigurare din state terte prin sucursale autorizate In Romania de
catre Autoritatea de Supraveghere Financiara;

Garantia de participare se va depune in contul RO29TREZ2315006XXX000443
deschis la Trezoreria Constanta, Cod fiscal 4785631. Instrumentul de garantare
trebuie sa prevada ca plata garantiei de participare se va executa neconditionat,
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respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la
culpa persoanei garantate si va contine obligatoriu, toate prevederile art.37, alin (1)
din H.G. nr.395/2016.

Nota: Dovada constituirii garantiei de participare, va insoti oferta, neintroducandu-se
in plicul exterior. in orice situatie, dovada constituirii garantiei de participare trebuie
sa fie prezentata cel mai tarziu la data si ora stabilite pentru deschiderea ofertelor.
Daca garantia de participare va fi constituita printr-un instrument bancar emis de o
institutie de credit din Romania sau din alt stat sau de o societate de asigurari, in
conditiile legii, aceasta va fi insotita si de dovada constituirii acesteia, respectiv OP-ul
privind constituirea primei de asigurare.

2) Garantia de buna executie
Garantia de buna executie a contractului este de 5% din pretul contractului, fara TVA,
conform capitolului 8 din proiectul de contract.

3) Solicitari clarificari

Orice persoana interesata sa participe la procedura are dreptul de a solicita clarificari
sau informatii suplimentare referitoare la documentatia de atribuire pe adresa de e-
mail achizitiipublice@primaria-constanta.ro.

Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde oricarei solicitari de clarificari
privind conditiile de participare la “procedura proprie” in termen de 2 2|Ie de Ia
prlmlrea acesteia pe site-ul Primariei municipiului Constanta ! -

: (Sectiunea Informatii de Interes Public, la "Achizitii Publice”, Anunturf
achizitii publice si finantari nerambursabile 2026), atasate anuntului publicitar privind
prezenta achizitie. In cazul solicitarilor primite cu mai putin de 3 zile inainte de
termenul limita stabilit pentru depunerea ofertelor, autoritatea contractanta
raspunde in masura in care acest lucru este posibil. Potentialii ofertanti au obligatia
de a consulta anuntul de publicitate, publicat pe site-ul Primdriei municipiului
Constanta, in vederea verificarii raspunsurilor la solicitarile de clarificari (daca va fi
cazul).

F.M | rezentare al of i

Limba de redactare a ofertei: limba romana.

Termenul de valabilitate al ofertei: 4 luni de la data emiterii acesteia

Documentele redactate in alta limba decat limba romana, vor fi insotite de traducerea
autorizatd a acestora in limba romana.

Toate cheltuielile pentru pregatirea si depunerea ofertelor vor fi suportate de catre
ofertanti. Primaria municipiului Constanta nu poate fi facuta responsabila pentru
aceste costuri, indiferent de rezultatul procedurii de atribuire.

Oferta se va elabora si depune, in original la adresa autoritatii contractante din Bd-ul.
Tomis nr. 51, camera 18 (Compartimetul Registratura si Relatii cu Publicul).

Ofertantul are obligatia de a numerota si semna fiecare pagina a ofertei
(documentele de calificare, propunerea tehnica, propunerea financiara).

Transmiterea ofertelor: Ofertele vor fi transmise prin posta sau depuse direct, la
adresa autoritatii contractante din Bd-ul. Tomis nr. 51.
NOTA: Riscurile transmiterii ofertei prin posta, inclusiv forta majora, cad in sarcina
operatorului economic. Ofertele depuse la o altd adresa a autoritatii contractante
decat cea stabilitd in documentatia de atribuire, sau dupa expirarea datei limita, se
considera oferte intarziate si se returneaza nedeschise.

Sigilarea si marcarea ofertei: Documentele de calificare, propunerea tehnica si
propunerea financiara se vor introduce in plicuri distincte, marcate corespunzator
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Al

“DOCUMENTE DE CALIFICARE”, “PROPUNERE TEHNICA”, "PROPUNERE
FINANCIARA”, si cu mentionarea denumirii si adresei ofertantului; plicurile vor fi
introduse apoi intr-un plic exterior, inchis corespunzdtor si netransparent. Plicul
exterior trebuie sa fie marcat cu adresa autoritatii contractante si denumirea
procedurii si cu inscriptia A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATAR)LD.3D%ra
13:00.

Oferta va fi insotita de urmatoarele documente:

a) Scrisoarea de inaintare: Ofertantul va trebui sa prezinte scrisoarea de inaintare in
conformitate cu modelul anexat;

b) Imputernicirea scrisa, prin care reprezentantul imputernicit, in scris, este autorizat
s& angajeze ofertantul in procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publica;
(imputernicirea va fi insotita de copia dupa actul de identitate al persoanei
imputernicite),

c) Garantia de participare (dovada constituirii acesteia, in cuantumul prevazut in
documentatie). X

Scrisoarea de inaintare, Imputernicirea, Garantia de participare vor insoti oferta
neintroducandu-se in plicul exterior. Plicul exterior se va inregistra si depune la sediul
Primariei Municipiului Constanta din bulevardul Tomis nr. 51, camera 18 *
Compartimetul Registratura si Relatii cu Publicul”.

Termen limits de primire oferte: 5.9 ora 11:00.

G . DESCHIDEREA SI EVALUAREA OFERTELOR

1.1. Ora, data si locul deschiderii ofertelor: Ofertele se vor deschide in data de
Qﬂ.ﬁ&%ra 13:00 la sediul Primariei Municipiului Constanta, din B-dul Tomis nr.
51

1.2. Oferta elaboratd va respecta in totalitate cerintele din cuprinsul fisei de date,
caietul de sarcini si propunerea de contract.

1.3. Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de achizitie publica este: ,pretul
cel mai scazut".

Nir “executiv,
) ar VINTILA
Se eI,
Nilat ANEA

Consilier arhizitii publice,
Mihaela -Nicc POPA ALEXANDRU




