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CAIET DE SARCINI
pentru SERVICII POSTALE

1. INTRODUCERE

Primdria Municipiului Constanta doreste achizitionarea de servicii postale pentru
transmiterea corespondentei in sistem de postd internd si internationald si a
coletelor in sistem de postd internd, cod CPV 64110000- 0 - Servicii postale.

Corespondenta realizatd de Primdria Municipiului Constanta cuprinde transmiteri
postale prioritare, consténd in plicuri cu documente cu confirmare de primire sau
simple (fard confirmare de primire), internd si international si trimiteri postale
interne cu serviciul Express cu confirmare de primire (AR) pentru plicuri cu
documente sau colete cu documente.

Plicurile sunt format C4, C5, C6, B4. Coletele au ca dimensiuni maxime: lungime 60
cm/latime 50 ¢cm/inéltime 30 cm.

Pdna la aceastd datd, anual s-a expediat o cantitate de aproximativ 86.000 de
trimiter], atat in localitate, Tn judet cét si in str8in3tate, majoritard (aproximativ
90%) fiind corespondenta tip plicuri cu documente in municipiul Constanta,
prioritard, cu confirmare de primire, cu greutate de maxim 100 gr./plic.

Mentiune: Corespondenta si coletele autoritdfii contractante se vor preda
prestatorului serviciilor postale de’ distribuire in plicuri si colete inchise,
inscriptionate cu adresa destinatarului si adresa expeditorului.

Definirea termenilor:
- corespondenta cu confirmare de primire = predarea citre expeditor a dovezii
privind predarea trimiterii de corespondentd, confirmatd in scris de citre destinatar,
Tmputernicit sau delegat; formularul de confirmare postald de primire (AR) circula
atagat la trimitere si se evidentiazd pe ambalajul trimiterii interne sau internationale.
- corespondenta simpla = comunicare scrisd (scrisori, etc) care urmeazd si fie
colectata, sortatd, transportatd si livratd altfel decat electronic la adresa indicat3 de
expeditor; nu se genereaza numar de confirmare de primire.
- colete postale cu confirmare de -primire = serviciul postal a c&rui
particularitate constd in predarea cdtre expeditor a dovezii privind predarea
trimiterii de colet postal, confirmatd in scris de cétre destinatar, imputernicit sau
delegat; formularul de confirmare postald de primire (A.R.) circuld atasat la
trimitere si se evidentiazd pe ambalaj prin nscrierea mentiunii “A.R.”. Termenul de
A.R. provine din denumirea internationald a serviciului (fr. "Avis de Réception”,
respectiv engl. "Advice/Aknowledgement of Receipt").
- colete postale internationale cu confirmare de primire = serviciul postal a
carui particularitate constd in predarea cHtre expeditor a dovezii privind predarea
trimiterii de tip colet postal, confirmatd in scris de cétre destinatar, imputernicit sau
delegat, iar transportul pentru destinatiile alese se realizeazi pe calea aeriand cea
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mai rapida, timpul de circulatie fiind garantat. Trimiterile vor fi monitorizate in
sistem intern Track&Trace pe intreg fluxul tehnologic.

- corespondenta transmisa in sistem de vitezd prioritar - sortarea cu
prioritate a corespondentei

- trimiteri postale EXPRESS PRIORIPOST = serviciul postal de expediere
rapida

Nota: Ofertantii vor trebui sa tina seama la elaborarea ofertei de prevederile Art. 8
din OG 13/2013, privind serviciile postale, aprobatd, cu modificdri si completdri,

prin Legea 187/2013, cu modificdrile si completdrile ulterioare, care constituie
cadrul general de reglementare in domeniul serviciilor postale.

Ofertantii vor intocmi propunerea financiara si propunerea tehnica pentru
cantitétile din fiecare tip de transmitere, specificata in Caietul de sarcini.

2. OBIECTIVE .

Obiectivele urmarite a fi realizate prin prezentul caiet de sarcini sunt: trimiterea
eficientd si la timp a corespondentei si a coletelor in localitate, judet, tarad si
strainatate (dupa caz), rapiditate, siguranta si confidentialitatea datelor.

3. OBLIGATIILE PARTILOR:
OBLIGATIILE PRESTATORULUI

A. Corespondenta (plicuri cu documente)
Ofertantul trebuie s& indeplineascd un set de cerinte, privind nivelurile calitative,
tehnice si de performanta referitoare la prestarea serviciilor postale de distribuire a
corespondentei, expuse in paragrafele urmatoare:

A.3.1 si asigure primirea/ridicarea si inregistrarea transmiterilor postale in zilele si
la orele stabilite, si anume: de luni pana joi, inclusiv, intre orele 08:00 si 16:30, iar
vineri intre orele 08:00 si 14:00;
A.3.2 s3 asigure distribuirea transmiterilor postale atat in localitate (la orice adresa
de pe raza municipiului Constanta), tard (in orice localitate din tard), in strainadtate
(la orice destinatie), in termenele maxime specificate si asumate in oferts;
A.3.3 sa asigure servicii postale de:acoperire la nivel national (municipii, orase,
comune, sate etc). Este obligatoriu ca ofertantul sa aiba capacitatea de acoperire a
intregului teritoriu national, respectiv livrarea trimiterilor la orice adresd postald de
pe teritoriul national. In acest sens, ofertantii vor prezenta documente din care sa
rezulte capacitatea de a livra trimiterile postale la orice adresa de pe teritoriul
national precum si lista punctelor de primire/distribuire a corespondentei (cu date
de identificare) si aria de acoperire a acestora la nivel national.
Autoritatea contractanta poartd corespondenta pe diverse teme cu foarte multe
institutii din tara (primarii, alte institutii publice), precum si cu diferite persoane
fizice sau juridice, pentru clarificarea diferitelor aspecte care {in de activitatea
curentd a departamentelor. Din acest motiv, acoperirea intreqului teritoriu national
pentru livrarea trimiterilor la orice adresa postala de pe teritoriul Roméaniei este o
cerintd obligatorie, iar neindeplinirea acesteia duce la declararea ofertei ca
neconforma; ‘
A.3.4 in cazul trimiterilor cu confirmare de primire, prestatorul trebuie sa asigure
incercarea de livrare a corespondentei de minim doud ori in termen de maxim 10
zile (in cazul in care destinatarul nu este gasit la destinatie); daca nici dupa ultima
incercare de livrare destinatarul nu.este gasit, plicul contindnd corespondenta se va
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returna gratuit la sediul autoritdtii contractante, avédnd Tnscris pe plic motivul
returului. Pe perioada celor 10 zile trirmiterile trebuie sa stea la dispozitia
destinatarufui la un punct de lucru (primire/distribuire a corespondentei) al
prestatorului situat la maxim 20 km fatd de adresa de destinatie (raza de servire a
municipiilor, localitatilor urbane de rangul II si III conform LEGII nr.351din 6 iulie
2001 privind aprobarea Planului de amenajare a teritoriului national - Sectiunea a
IV-a Reteaua de localitdti);

A.3.5 sad asigure distribuirea corespondentei in regim prioritar simplu sau cu
confirmare de primire, dupad cum va solicita autoritatea contractants;

A.3.6 la corespondenta primita retur - s2 faca dovada trimiterii cdtre destinatar in
localitatea de destinatie (stampila cu data, motivul returului, numele/prenumele
agentului postal, semnatura);

A.3.7 sd ofere in format electronic (xIs sau csv) datele privind situatia trimiterilor
(exemplu: cod plic, destinatar, adresa, data comenzii de trimitere, data livrarii,
numar borderou, data borderou, data confirmarii de primire/data returului, motiv
nelivrare corespondent& etc) pentru trimiterile cu confirmare de primire; structura
exactd a figierului, modalitatea de transmitere si termenele de predare a acestora la
autoritatea contractanta vor fi stabilite prin contract cu furnizorul declarat
castigator; :

A.3.8 in cazul pierderii unei expeditii dupd, ce aceasta a fost predatd spre livrare,
prestatorul va instiinta autoritatea. contractantd in cel mai scurt timp. In acest caz,
in cazul scrisorilor cu confirmare de primire, prestatorul se obligd la plata unei
despagubiri conform prevederilor legale’in vigoare (art. 41, art. 42, art 43 din oG
13/2013, privind serviciile postale, aprobati, cu modificdri si completiri, prin Legea
187/2013, cu modificarile si completarile ulterioare;

A.3.9 s& pastreze confidentialitatea informatiilor referitoare la destinatar;

A.3.10 serviciul ofertat va include preluaréa zilnicd de la sediul beneficiarului a
corespondentei, dupd un program care va fi stabilit de comun acord cu beneficiarul,
Acest serviciu va fi asigurat pe toatd perioada de derulare a contractului, in fiecare
zi lucratoare, indiferent de numarul de trimiteri, si va include:

- 0 singura preluare/zi de la un singur sediu al beneficiarului (sediul central al
institutiei de pe bd. Tomis nr, 51);

- livrarea cdtre beneficiar a confirmé&rilor de primire precum si a eventualelor
trimiteri retur ale acestuia la sediul institutiei {(bd. Tomis nr. 51).

In cazul aparitiei nevoii de a efectua expedieri dupd ce a avut loc preluarea zilnics,
beneficiarul va prezenta eventualele noi expedieri la punctul de preluare indicat de
ofertant, cu respectarea orarului de lucru. :

A.3.11., Termenele de livrare maxime, asumate de ofertant, nu trebuie s3
depaseasca: .

a) Z+1 - pentru livrarea efectivd la destinatar a trimiterii postale corespondenta
prioritard simpla sau cu confirmare de primire, in municipiul Constanta si localitati
resedinfd de judet (Z - ziua dépunerii trimiterifor la punctul de acces);
b) Z+3 - pentru livrarea efectivd la .destinatar a trimiterilor postale tip
corespondentd prioritard simpld sau cu confirmare de primire, in orice localitate din
tara;

c) Z+10 - pentru livrarea efectivd la destinatar a trimiterilor postale tip
corespondentd prioritard simpld sau cu confirmare de primire internationals;

d) 3 zile pentru returnarea catre expeditor (beneficiarul) a confirmérilor de primire
in format fizic din municipiul Constanta si din judetul Constanta (pe suport hartie)
la sediul expeditorului (beneficiarului);

e) 5 zile pentru returnarea cdtre expeditor (autoritatea contractantd) a
confirmdrilor de primire in format fizic din tard (pe suport hartie) semnate olograf
de cdtre destinatarul trimiterii postale; - '
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f) 30 zile pentru returnarea cdtre expeditor (autoritatea contractanta) a
confirmarilor de primire in format fizic de oriunde din afara tarii (pe suport hartie)
la sediul expeditorului (beneficiarul).

A.3.12. Ofertantul va returna lmedxat expeditorului trimiterea postala care are
mentionate numele sau denumirea si adresa expeditorului si care nu a putut fi
predatd destinatarului din una din urmétoarele cauze:

a) adresa destinatarului nu este specificatd pe trimiterea postald, nu existd sau la
acea adresa nu existd nici-o constructie sau recipient la care trimiterea postald s3
poata fi livrata;

b} destinatarul trimiterii postale inregistrate sau persoana autorizatd s3 primeasca
trimiterea postala nu au fost géasite la adresa indicatd, iar termenul de péstrare la
punctul de contact deservit de personal a expirat;

c) destinatarul trimiterii postale inregistrate sau persoana autorizatd s& preia
trimiterea postala au refuzat primirea;

A.3.13 Trimiterile postale de corespondentd care nu pot fi livrate la destinatar din
motivele prevdzute mai sus vor fi returnate expeditorului fard plata unui tarif
suplimentar.

B. Trimiteri postale interne cu serviciul EXPRESS PRIORIPOST cu
confirmare de primire (AR) pentru plicuri cu documente sau colete cu
documente.

Ofertantul trebuie s3 indeplineasca un set de cerinte, privind nivelurile calitative,
tehnice si de performanta referitoare la prestarea serviciilor postale de distribuire a
corespondentei, expuse in paragrafele urmatoare:

B.3.1 s3 asigure primirea/ridicarea si inregistrarea transmiterilor postale de [uni
pana joi, inclusiv, intre orele 08:00 si 16:30, iar vineri intre orele 08:00 si 14:00.
B.3.2 sa asigure distribuirea transmiterilor postale in termenele maxime specificate
si asumate in ofert3;
B.3.3 sa asigure servicii postale de acoperire la nivel national {(minim municipii si
orase).
in acest sens, ofertantii vor prezenta documente din care s3 rezulte capacitatea de
a livra trimiterile postale la orice adresa de pe teritoriul national (minim municipii si
orase) precum si lista punctelor de primire/distribuire a corespondentei (cu date de
identificare) si aria de acoperire a acestora la nivel national.
B.3.4 va asigura livrarea trimiterilor PRIORIPOST la domiciliul/sediul destinatarilor,
persoane fizice sau juridice. Prestatorul va Tnstiinta telefonic destinatarii cu privire
la faptul ca urmeaza sa primeascd trimiterea PRIORIPOST.
B.3.5. Livrarea trimiterilor prioripost se face cu legitimarea destinatarului, pe baza
de semnaturd de primire, cu mentionarea descifrabila a datei si orei de livrare;
trimiterile pot fi livrate si persoanelor imputernicite , in baza unei procuri special,
autentificate, iar mandatarul va fi identificat cu un act de legitimare valabil.
B.3.6. in cazul in care destinatarul nu este gasit la destinatie, prestatorul trebuie sa
notifice destinatarul, printr-un aviz pe care il va introduce in cutia postala a
acestuia, despre existenta unei trimiteri postale, precum si punctul de lucru de [a
care o poate ridica; dupa 2 zile lucrdtoare de la avizare prestatorul va efectua o
noua tentativa de distribuire. Dacd noua tentativa de distribuire esueaza, salariatul
postal intocmeste reavizarea, cu mentiunea ca trimiterea se va afla la oficiul postal
unde este arondat destinatarul si va pastra trimiterea postaléi timp de 7 zile
lucrdtoare de la data reavizarii. Ofertantul trebuie sa ofere incercéri multiple de
livrare; daca nici dupd ultima incercare de livrare destinatarul nu este gasit, plicul
contmand corespondenta se va -returna la sediul expeditorului (autoritatii
contractante), avand inscris pe plic motivul returului;
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B.3.7 sa asigure distribuirea transmiterilor postale EXPRESS PRIORIPOST cu
confirmare de primire, dupd cum va solicita autoritatea contractanti;

B.3.8 la corespondenta primitd retur - sé facd dovada trimiterii catre destinatar in
localitatea de destinatie (stampila cu data, motivul returului, numele/prenumele
agentulm postal, semnatura);

B.3.9 1n cazul pierderii unei expeditii dupa ce aceasta a fost predat3 spre livrare,
prestatorul va instiinta autoritatea contractantd in cel mai scurt timp. In acest caz,
in cazul scrisorilor cu confirmare de primire, prestatorul se obligd la plata unei
despagubiri conform prevederilor legale in vigoare (art. 41, art. 42, art 43 din 0G
13/2013, privind serviciile postale, aprobatd, cu modificari si completéri, prin Legea
187/2013, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

B.3.10 sa pastreze confidentialitatea informatiilor referitoare la destinatar;

B.3.11. Termenele de livrare maxime, asumate de ofertant, nu trebuie sa
depaseasca:

a) 24 ore (1 zi lucratoare) pentru livrarea efectiva la destinatar a trimiterii postale
prin serviciul express, intrajudetean si in-localitati resedinta de judet;

b) 36 ore pentru livrarea efectivd la destinatar a trimiterii postale prin serviciul
express, in restul localitatilor din tara;

c) 48 ore (2 zile lucratoare) pentru. returnarea catre expeditor (autoritatea
contractanta) a confirmarilor de primire fizice din tara (pe suport hértie) semnate
olograf de catre destinatarul trimiterii postale.

B.3.12. Ofertantul va returna imediat expeditorului trimiterea postald care are
mentionate numele sau denumirea ' si adresa expeditorului si care nu a putut fi
predata destinatarului din una din urmatoarele cauze:

a) adresa destinatarului nu este specificata pe trimiterea pogtala nu exista sau la
acea adresa nu exista nici o construct,le sau recipient la care trimiterea postala sa
poatd fi livrata;

b) destlnataru[ trimiterii postale inregistrate sau persoana autorizatd s3 primeascd
trimiterea postala nu au fost gasite la’ adresa indicatd, iar termenul de péastrare la
punctul de contact deservit de personal a expirat;

¢) destinatarul trimiterii pogtale Tnregistrate sau persoana autorizatd sa@ preia
trimiterea pogtala au refuzat primirea;

C. Alte obligatii

C.3.1 Prestatorul se obligd sa despagubeascd Beneficiarul impotriva oricdror
reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din incélcarea unor drepturi de proprietate
intelectuald (brevete, nume, marci. inregistrate etc.) n legaturd cu produsele
achizitionate, implicit daune interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura,
aferente cu exceptia situatiei in care o astfel de Tncalcare rezultd din respectarea
caietului de sarcini intocmit de Beneficiar.

C.3.2 Prestatorul va respecta toate prevederile legale in vigoare la nivel national,
care contin reglementari referitoare la protectia muncii, prevenirea incendiilor si
protectia mediului, specifice activitatilor din domeniu, prin luarea tuturor masurilor
ce se impun in vederea indeplinirii obiectului contractului, precum si pentru
protectia personalului. (Prestatorul poate obfine informatii privind reglementarile
obligatorii ce trebuie respectate pe parcursul executarii contractului, referitoare la
protectia muncii, PSI, protectia mediului Tnconjurator, de la Inspectoratul Teritorial
de Muncd, Inspectia pentru Prevenirea Incendiilor, respectiv Agentia pentru
Protectia Mediului).

C.3.3 Prestatorul este réspunziitor de exactitatea si legalitatea datelor inscrise in
facturi si se obliga sa restituie sumele ncasate necuvenit si foloasele realizate
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aferente acestor sume, stabilite ca atare In urma controlului organelor abilitate
(C.F.I.,C.F.P., Curtea de Conturi etc.). Prestatorul va prezenta organelor abilitate
mai sus mentionate, orice documente sau acte solicitate.

D. OBLIGATIILE BENEFICIARULUI

D.3.1.Beneficiarul va transmite in baza unui borderou comanda ferm a serviciilor
ce urmeazad a fi prestate de citre Prestator.

D.3.2.S8 achite contravaloarea serviciilor prestate.

D.3.3.Toate expeditiile s& aiba adresa clard, persoana de contact, si specifice
conditiile in care va fi efectuat transportul, astfel incit acestea s3 fie facute in
conditii de maxima siguranta.

D.3.4.In cazul unei actiuni cu volum mare de expeditii s anunte Prestatorul din
timp pentru ca operatiunile de expediere sa fie efectuate in conditii optime.
D.3.5.5& puna la dispozitia Prestatorului orice facilitdti si/sau informatii pe care
acesta le-a cerut in propunerea tehnica si pe care le considerd necesare indeplinirii
contractului.

D.3.6.Beneficiarul se obligd sa desemneze persoanele autorizate pentru derularea
contractului.

4. DESCRIERE TIPURI DE TRANSMITERI POSTALE
I. Corespondenta (plicuri cu documente)

A. Corespondenta prioritara - cu confirmare de primire

A.l. Corespondenta prioritara interna - cu confirmare de primire

Nr.crt. Greutate Cantitate minima Cantitate maxima
estimata (buc) estimata (buc)
1 an/contract 1 an/contract
A.l.1 Pana la 100 g 86.000 100.000
A.1.2 Peste 100 pana 2.000 2.500
la 500 g
A.1.3 Peste 500 pana 1.000 1.500
la 2000 g

A.2 Corespondenta prioritara internationald - cu confirmare de primire

Nr.crt. Greutate Cantitate minima Cantitate maxima
estimata (buc) estimata (buc)
1 an/contract 1 an/contract
A.2.1 Pana la 100 g 150 300
A.2.2 Peste 100 pana 40 70
la 500 g
A2.3 Peste 500 pana 10 30
la 2000 g
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documente

Corespondenti prioritari - simpls

B.1 Corespondentd prioritard internd - simpla (fird confirmare de primire)

Nr.crt Greutate Cantitate minima Cantitate maxima
estimata (buc) estimata (buc)
1 an/contract 1 an/contract
B.1.1 |Pandla 100 g 1.000 1.500
B.1.2 |Peste 100 pé&nd la 400 700
500 g ) |
B.1.3 |Peste 500 pé&na la 100 300
2000 g '

I1. Trimiteri postale EXPRESS PRIORIPOST pentru plicuri cu documente
sau colete cu documente '

C. Trimiteri postale

interne cu _serviciul

EXPRESS PRIORIPOST cu

confirmare de primire AR pentru plicuri cu documente sau colete cu

Nr.crt Greutate

Cantitaté minima
estimatd (buc)

Cantitate maxima
estimata (buc)

1 an/contract

1 an/contract

C.1 Expedieri
estimate péna
la 100 gr

150.

250

C.2 Expedieri
estimate peste
100 gr pana la
1kg inclusiv

30

50

C.3 Expedieri
estimate peste
1kg pand la 15
kg inclusiv

20

50

IIL.Trimiteri postale EXPRESS MAIL SERVICE pentru colete cu documente

D. Trimiteri postale internationale 'cu serviciul EXPRESS MAIL SERVICE cu

confirmare de primire AR pentru colete cu docun
minima | Cantitate
estimata (buc)

Nr.crt | Greutate

Cantitate
estimata (buc) .

nente

maxima

1 an/contract

1 an/contract

D.1 Expedieri
estimate pana
la 10 kg

-3

5

5. MODALITATEA DE PREZENTARE A PROPUNERII TEHNICE

La elaborarea propunerii tehnice vor. fi respectate conditiile specifice de livrare a
trimiterilor postale stabilite de autoritatea de reglementare, conform art. 10 alin (5)
din OUG nr. 13/2013 privind serviciile postale.

Conditiile generale privind furnizarea serviciilor'po_?.tale vor cuprinde cel putin
conditiile, conform art. 33 alin(1) din.OUG nr. 13/2013 privind serviciile postale:
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a) conditiile de acceptare a trimiterilor postale;

b) conditiile de calitate pe care urmeazi s# le indeplineasci serviciile postale
prestate;

¢) raspunderea furnizorului de servicii postale;

d) un mecanism simplu, transparent si accesibil de solutionare a reclamatiilor
primite de la utilizatori, in special in ceea ce priveste pierderea, furtul, distrugerea
partial ori totala sau deteriorarea trimiterilor postale, precum si respectarea
conditiilor de calitate a serviciilor.

Ofertantul are obligatia de a completa fiecare pozitie din tabelele de prezentare a
ofertei tehnice.

Omisiunea de a completa una sau_ mai multe din pozitii_va_ duce la

declararea ca neconforma a ofertei.

Oferta tehnicé va fi structurata pentru fiecare tip de corespondents in parte, in mod
corespunzator, asa cum este descris in tabelele de mai jos.

A. Corespondenta (plicuri cu documente)

1. Conformitatea cu cerintele beneficiarului
Ofertantul va prezenta o matrice de indeplinire a cerintelor {(un tabel), in care in
stanga vor fi trecute cerintele autoritatii contractante, iar in dreapta modalitatea in
care ofertantul sustine ca va indeplini cerintele solicitate:

Nr. Cerintele autoritatii contractante Modalitatea de
Crt. : ' indeplinire a

_ cerintelor
1 Sa asigure primirea/ridicarea Si

inregistrarea transmiterilor postale in
zilele si la orele stabilite, si anume: de luni
pana joi, inclusiv, intre orele 08:00 si
16:30, iar vineri intre orele 08:00 si 14:00
2 Sad asigure distribuirea transmiterilor
postale atat in localitateé (la orice adresa
de pe raza municipiului Constanta), tara
(in orice localitate din tara), in stridinatate
(la orice destinatie), in termenele maxime
specificate si asumate in oferta
3 Sa asigure servicii postale de acoperire la
nivel national (municipii, orase, comune,
sate etc). Este obligatoriu ca ofertantul sa aiba
capacitatea de acoperire a ntregului teritoriu
national, respectiv livrarea trimiterilor la orice
adresd postald de pe teritoriul national. In
acest sens, ofertantii vor prezenta documente-
din care sa rezulte capacitatea de a livra
trimiterile postale [a orice adresa de pe
teritoriul national prec um si lista punctelor de
primire/distribuire a corespondentei (cu date de
identificare) si aria de acoperire a acestora.
Autoritatea contractantd poartd corespondenta
pe diverse teme cu foarte multe institutii din
tard (primarii, alte institutii publice), precum si
cu diferite persoane fizice sau juridice, pentru
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clarificarea diferitelor- aspecte care tin de
activitatea curentd a departamentelor. Din

acest motiv, acoperirea. intreqului teritoriu
national pentru_livrarea. trimiterilor _la_orice

adresd postald de pe teritoriul Romaniej este o

cerintd __obligatorie, iar neindeplinirea
acesteia duce la declararea. ofertei ca
neconforma

In cazul trimiterilor cu conFrmare de primire,
prestatorul trebuie s3. asigure incercarea de
livrare a corespondentei de minim doua ori in
termen de maxim 10 zile (in cazul in care
destinatarul nu este gasit la destinatie); daca
nici dupd ultima fincercare de\ livrare
destinatarul nu este gasit, plicul continédnd
corespondenta se va returna gratuit la sediul
autoritatii contractante, avéand inscris pe plic
motivul returului. Pe perioada celor 10 zile
trimiterile trebuie sa stea la dispozitia
destinatarului la un punct de lucru
(primire/distribuire  a corespondentei} al
prestatorului situat la maxim 20 km fatd de
adresa de destinatie (raza. de servire a
municipiilor, localitdtilor urbane de-rangul II si
IIT conform LEGII nr.351din 6 iulie 2001
privind aprobarea Planului de amenajare a
teritoriului national - Seci;lunea a IV-a Reteaua
de localitati)

Sa asigure distribuirea corespondentei in
regim prioritar simplu sau- ¢u confirmare
de primire, dupd cum va ‘solicita autoritatea
contractantd

La corespondenta primita retur - si faci
dovada trimiterii cdtre destinatar in localitatea
de destinatie (stampila cu - data, motivul
returului, numele/prenumele agentului postal,
semnatura)

Sa ofere in format electronic' (xIs sau csv)
datele privind situatia trimiterilor (exemplu:
cod plic, destinatar, adresa, data comenzii de
trimitere, data livrarii, numar borderou, data
borderou, -data confirm&rii de primire/data
returului, motiv nelivrare corespondentd etc)
pentru trimiterile cu confirmare de primire;
structura exactd a fisierului, -modalitatea de
transmitere si termenele de predare a acestora
la autoritatea contractantad vor fi.stabilite prin
contract cu furnizorul declarat céstigator

In cazul pierderii unei expeditii dupa ce aceasta
a fost predatda spre livrare, prestatorul va

instiinfa autoritatea contractantd in cel mai

scurt timp.. in acest caz, In cazul scrisoriior cu
confirmare de primire, prestatorul se obliga
la plata unei_ despégubiri  conform
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prevedérilor legale in vigoare (art. 41, art.
42, art 43 din OG 13/2013, privind serviciile

postale, aprobatd, cu modificdri si completdri,
prin _Legea 187/2013, cu modfﬁcérile si

completérile ulteripare

Sa péstreze confidentialitatea - informatiilor
referitoare la destinatar

10

Serviciul ofertat va include preluarea zilnicd de
la sediul beneficiarului a- corespondentei, dupa
un program care va fi stabilit de comun acord
cu beneficiarul. Acest serviciu va fi asigurat pe
toatd perioada de derulare a contractului, in
fiecare zi lucratoare, indiferent de numarul de
trimiteri, si va include:

- 0 singurd preluare/zi de la un singur sediu al
beneficiarului (sediul central al institutiei de pe
bd. Tomis nr. 51); '

- livrarea catre beneficiar a confirmarilor de
primire precum si a eventualelor trimiteri retur
ale acestuia la sediul institutiei (bd. Tomis nr.
51).

In cazul aparitiei nevoii de a efectua
expedieri dupa ce a avut loc preluarea zilnica,
beneficiarul va prezenta eventualele noi
expedieri la punctul de preluare indicat de
ofertant, cu respectarea orarului de lucru.

11

Termenele de livrare maxime, asumate de
ofertant, nu trebuie sa depdseasca:

a) Z+1 - pentru livrarea efectiva la destinatar a
trimiterii postale corespondenta prioritara
simplda sau cu confirmare de primire, in
municipiul Constanta si localitati resedinta de
judet (Z - ziua depunerii trimiterilor la punctul
de acces);
b) Z+3 - pentru livrarea efectivad la destinatar a
trimiterilor postale tip corespondentd prioritard
simpld sau cu confirmare ‘de primire, in orice
localitate din - tard;
c) Z4+10 - pentru livrarea efectiva la destinatar
a trimiterilor postale tip corespondenta
prioritard simpla sau cu confirmare de primire
internationala; .
d) 3 zile pentru returnarea catre expeditor
(beneficiarul) a confirmarilor de primire in
format fizic din municipiul Constanta si din
judetul Constanta (pe suport hartie) la sediul
expeditorului (beneficiarului);
e) 5 zile pentru returnarea cdtre expeditor
(autoritatea contractantd) a‘ confirmarilor de
primire in format fizic din tara (pe suport
hartie) semnate olograf de catre 'destinatarul
trimiteri _ _ postale;
f) 30 zile pentru returnarea citre expeditor
(autoritatea contractanta). a confirmérilor de
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primire in format fizic de oriunde din afara tarii
(pe suport hartie) la sediul expeditorului
(beneficiarul).

¥

12 Ofertantul va returna imediat- .expeditorului
trimiterea postala care are: mentionate numele
sau denumirea si adresa expeditorului si care
nu a putut fi predata destinatarului din una din
urmadtoarele cauze:

a) adresa destinatarului nu este specificatd pe
trimiterea postald, nu exista sau la acea adresa
nu exista nici o constructie sau recipient la care
trimiterea postald sa poata fi livrata;

b) destinatarul trimiterii postale Tnregistrate
sau perspana autorizatd sa primeasca
trimiterea postald nu au fost gasite la adresa
indicata, iar termenul de pastrare la punctul de
contact deservit de personal a expirat;

¢) destinatarul trimiterii pogtale nregistrate sau
persoana autorizata sa preia trimiterea postald
au refuzat primirea;

13 Trimiterile postale de corespondent_;a care nu
pot fi livrate |a destinatar din motivele
prevazute mai sus vor fi returnate expeditorului
fara plata unui tarif suplimentar

2. Termenele de livrare a corespondentéi

a) Oferta privind termenele de livrare - corespondenta prioritara
simpla si cu confirmare de primire

Adresa de livrare Timp maxim de livrare
. (distribuire) in numar ore, de
: la data depunerii
Livrarea in aceeasli regiune postala Timp maxim | Timp maxim de
si in resedinte de judet de livrare livrare ofertat
solicitat
_ | (numar zile)
1 | In municipiul Constanta si in localitati | Z+1
resedintd de judet -
Livrare la nivel national: ~ " .. | Timp maxim | Timp maxim de
- ' de livrare livrare ofertat
solicitat
2 Oriunde in tara - Z+3
Livrare la nivel mternatlonal Timp maxim | Timp maxim de
de livrare livrare ofertat
solicitat
3 [ Oriunde in afara tarii ' ’ Z+10
4 | Returnarea catre - expeditor
(beneficiarul) a confirmarilor de :
primire in format fizic din municipiul 3 zile
Constanta si din judetul Constanta
(suport de héartle) la  sediul
expeditorului {(beneficiarului).
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de oriunde din afara tarii (pe suport de
hértie) la sediul expeditorului
(beneficiarul}. -

5 | Returnarea catre expeditor
(autoritatea contractanta): a
confirmarilor de primire in format fizic 5 zile
din tard (pe suport hartie) semnate
olograf de cdtre destinatarul trimiterii |
postale. _

6 | Returnarea catre expedltor
(autoritatea contractanta) a
confirmarilor de primire in format fizic 30 zile

B. Trimiteri postale interne cu serviciul EXPRESS PRIORIPOST cu
confirmare de primire (AR) pentru plicuri cu documente sau colete cu

documente

1.

Ofertantul va prezenta o matrice de indeplinire a cerintelor (un tabel), tn care in
stanga vor fi trecute cerintele autoritatii contractante, iar in dreapta modalitatea in

Conformitatea cu cerintele beneficiarului

care ofertantul sustine cd va indeplini cerintele solicitate:

Nr.
crt

Cerintele autoritatii contractante

Modalitatea

indeplinire

cerintelor

de
a

1

Sa asigure primirea/ridicarea si inregistrarea
transmiterilor postale de luni pana joi,
inclusiv, intre orele 08:00 si 16:30, iar vineri
intre orele 08:00 si 14:00

Sa asigure distribuirea transmiterilor postale
in termenele maxime specificate si asumate in
oferta

Sa asigure servicii postale de acoperire la
nivel national (minim municipii st orase).

In acest sens, ofertantii vor prezenta documente
din care s3 rezulte capacitatea de a livra trimiterile
postale la orice adresda dé-pe teritoriul national
(minim municipil si orase) precum si lista punctelor
de primire/distribuire a corespondentei (cu date de
identificare) si aria de acoperire a acestora.

Va asigura livrarea trimiterilor PRIORIPOST Ila
domiciliul/sediul destinatarilor; personane fizice sau
juridice.  Prestatorul va- instiinta telefonic
destinatarii cu privire la faptul c@ urmeazad sa
primeascd trimiterea PRIORIPOST.

Livrarea trimiterilor prioripost se face cu
legitimarea destinatarului, pe bazd de semnatura
de primire, cu mentionarea descifrabild a datei si
orei de livrare; trimiterile pot .fi livrate si
persoanelor imputernicite , in baza unei procuri
special autentificate, iar mandatarul va fi identificat
cu un act de legitimare valabil. .

In cazul in care destinatarul nu este gasit la
destinatie, prestatorul . trebuie s3 notifice
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S A

destinatarul despre existenta unei trimiteri postale,
punctul de lucru de la care o poate ridica §i va
pastra trimiterea postald timp de 7 zile
calendaristice la punctul de lucru care -urma sa faca
livrarea. Ofertantul trebuie s& ofere Tncerciri
multiple de livrare; dac3 nici dupa ultima incercare
de livrare destinatarul nu este gasit, plicul
contindnd corespondenta se va returna la sediul
autoritatii contractante, avand finscris pe plic
motivul returului.

S& asigure distribuirea corespondentei
Express cu confirmare de primire, respectiv a
coletelor Express cu confirmare de primire,
dupd cum va solicita autoritatea contractanti;

La corespondenta primita retur - s3a fac3d
dovada trimiterii cdtre destinatar in localitatea de
destinatie (stampila cu data, motivul returului,
numele/prenumele agentului postal, semnatura)

In cazul pierderii unei expeditii- dupd ce aceasta a
fost predatd spre livrare, prestatorul va instiinta
autoritatea contractanta in cel mai scurt timp. In
acest caz, in cazul scrisorilor cu confirmare de
primire, prestatorul se obligd la plata unei
despagubiri conform prevederilor legale in
vigoare (art. 41, art. 42, art 43 din 0G
13/2013, privind serviciile postale, aprobatd, cu

modificari si completdri, prin Legea - 187/2013, cu
modificarile si completarile ulterioare

10

Sa pastreze  confidentialitatea informatiilor
referitoare |la destinatar

11

Termenele de livrare maxime, asumate de ofertant,
nu trebuie sa depageasca:

a) 24 ore (1 zi lucratoare) pentru livrarea efectiva
la destinatar a trimiterii postale prin serviciul
express, intrajudetean $| in Iocalltatl resedlnta de
judet;

b) 36. ore pentru livrarea efectiva la destinatar a
trimiterii postale prin serv1c1u| express in restul
localitatilor din tara;

c) 48 ore (2 zile lucratoare) pentru returnarea catre
expeditor (autoritatea contractantd) a confirmarilor
de primire fizice din tard (pe suport hartie)
semnate olograf de catre destinatarul trimiterii
postale.

12

Ofertantul va returna imediat expeditorului
trimiterea postala care are mentionate numele sau
denumirea si adresa expeditorului si care nu a
putut fi predatd destinatarului din una din
urmatoarele cauze:

a) adresa destinatarului nu -este specificatd pe
trimiterea postald, nu existd sau la acea adresad nu
existd nici o constructie sau recipient la care
trimiterea postala sa poata fi livrata;

b) destinatarul trimiterii postale inregistrate sau
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persoana autorizatd sd primeasca trimiterea postala
nu au fost gasite [a adresa indicaté, iar termenul de
pastrare la punctul de contact deservit de personal
a expirat;

c) destinatarul trimiterii postale inregistrate sau
persoana autorizatd s3 preia trimiterea postald au
refuzat primirea;

5.2 Termenele de livrare a corespondentei

A. Trimiteri postale jnterne cu serviciul Express cu confirmare de primire
AR pentru plicuri cu documente sau colete cu obiecte/documente

Nr. Adresa de livrare Timp maxim de livrare (distribuire)
Crt. in numar ore, de la data depunerii
Livrarea intrajudetean Timp maxim de Timp maxim de
si resedinte de judet livrare solicitat livrare ofertat
{(numar ore)
Al In judetu! Constanta si 24 ore

localitdti resedintad de judet
Livrare la nivel national: Timp maxim de Timp maxim de
. livrare solicitat [ivrare ofertat
A2 Oriunde in tard in restul 36 ore
localitatilor .
A3 Restituire confirmare de
primire in format fizic
(suport hartie) la sediul 48 ore
expeditorului  (autoritatea
contractanta). ’

D.Trimiteri postale externe cu. .s_erviciul EXPRESS MAIL SERVICE cu
confirmare de primire AR pentru colete cu documente

1. Conformitatea cu cerintele beneficiarului

Ofertantul va prezenta o matrice de indeplinire a cerintelor (un tabel), in care in
stédnga vor fi trecute cerintele autoritdtii contractante, iar In dreapta modalitatea in
care ofertantul sustine c& va indeplini cerintele solicitate:

Nr. Cerintele autoritatii contractante Modalitatea de
crt indeplinire a
cerintelor
1 Sa asigure primirea/ridicarea si inregistrarea

transmiterilor postale de luni pana joi,
inclusiv, intre orele 08:00 si 16:30, iar vineri
intre orele 08:00 si 14:00

2 Sa asigure distribuirea transmiterilor postale
in termenele maxime specificate si asumate in
oferta '

3 Sa asigure servicii postale de acoperire la
nivel international .

In acest sens, ofertantii vor prezenta documente
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din care s3 rezulte capacitatea de a livra trimiterile
postale la orice adresa de pe teritoriul international
precum si lista punctelor de primire/distribuire a
corespondentei (cu date de- |dent|Fcare) si aria de
acoperire a acestora.

Va asigura livrarea trimiterifor EXPRESS MAIL
SERVICE la domiciliul/sediul destinatarilor,
personane fizice sau juridice. Prestatorul va
instiinfa telefonic destinatarii cu privire la faptul ca
urmeazd sa primeascad trimiterea EXPRESS MAIL
SERVICE.

Livrarea trimiterilor EXPRESS MAIL SERVICE se
face cu legitimarea destinatarului, pe bazd de
semnatura de primire, cu mentionarea descifrabila
a datei si orei de livrare; trimiterile pot fi livrate si
persoanelor imputernicite , in baza unei procuri
special autentificate, iar mandatarul va fi identificat
cu un act de legitimare valabil.

In cazul in care destinatarul nu este gasit la
destinatie,  prestatorul - - trebuie s& notifice
destinatarul despre existenta unei trimiteri postale,
punctul de lucru de la care o poate ridica si va
pastra trimiterea postald " timp de 7 zile
calendaristice la punctul de lucru care urma sa faca
livrarea. Ofertantul trebuie sa ofere incercari
multiple de livrare; daca nici dupa ultima incercare
de livrare destinatarul nu este gasit, plicul
contindnd corespondenta se va returna la sediul
autoritdtli contractante, avand - inscris pe plic
motivul returulul.

S§& asigure distribuirea corespondentei
EXPRESS MAIL SERVICE cu confirmare de
primire, respectiv a coletelor EXPRESS MAIL
SERVICE cu confirmare de primire, dupa cum va
solicita autoritatea contractanta;

La corespondenta primita retur - s3 faca
dovada trimiterii catre destinatar in localitatea de
destinatie (stampila cu data, motivul returului,
numele/prenumele agentului postal, semnatura)

In cazul pierderii unei expeditii dup3 ce aceasta a
fost predatd spre [:vrare, prestatorul va instiinta
autoritatea contractantd in cel mai scurt timp. in
acest caz, in cazul scrisorilor cu confirmare de
primire, prestatorul se obliga la plata unei
despagubiri conform prevederilor legale in
vigoare (art. 41, art. 42, art 43 din 0G
13/2013, privind serviciile postale, aprobatd, cu
modificdri si completari, prin Legea 187/2013, cu
modificarile si completarile ulterioare

10

Sa pastreze conf"dentlalltatea informatiilor
referitoare |la destinatar

11

Termenele de livrare maxime, asumate de ofertant,
nu trebuie s3 depaseasci:
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a) 14 zile lucratoare pentru livrarea efectivd la
destinatar a trimiterii postale prin serviciul
EXPRESS MAIL SERVICE;

b) 30 zile pentru returnarea catre expeditor
(autoritatea contractantd) a confirmarilor de
primire.

12 Ofertantul va returna imediat expeditorului
trimiterea postald care are mentionate numele sau
denumirea si adresa expeditorului si care nu a
putut fi predata destinatarului din una din
urmatoarele cauze:

a) adresa destinatarului nu este specificatéa pe
trimiterea postalda, nu existd sau la acea adresd nu
existd nici o constructie sau recipient la care
trimiterea postala sa poata fi livrata;

b) destinatarul trimiterii postale inregistrate sau
persoana autorizata sa primeasca trimiterea postala
nu au fost gasite la adresa indicata, iar termenul de
pastrare la punctul de contact deservit de personal
a expirat;

c) destinatarul trimiterii postale inregistrate sau
persoana autorizatd sa preia trimiterea postald au
refuzat primirea;

. MODALITATEA PREZEN EAP NERII FIN ARE
Toate preturile vor fi exprimate in lei fard TVA, care se va evidentia distinct.

Trebuie specificat daca un serviciu este scutit de TVA.

In cazul tarifarii fractiilor de kg acestea se vor rotunji la treapta imediat superioara
de kg.

Ofertantul va prezenta propunerea financiara completdnd formularul de ofertd cu
valoarea totala in lei fara TVA (TVA-ul va fi evidentiat distinct), pentru toate
categoriile de trimiteri postale solicitate in caietul de sarcini. Formularul de ofertd
va fi insotit de o anexa care va cuprinde distinct preturile unitare pentru fiecare
categorie de transmitere postald, cantitdtile minime si maxime estimate pentru 1
an din fiecare categorie de transmitere postald, precum si valoarea totald minima si
maxima cu TVA si fara TVA, pentru 1 an, conform tabelelor din cuprinsul lui.

Ofertantul are obligatia de a completa fiecare pozitie din tabelele de prezentare a
ofertei financiare. In cazul in care un anumit tip de tarif specificat nu se
percepe atunci se trece 0 la pozitia respectiva si se mentioneaza faptul ca
nu se percepe.

larar nforma rtei.

Discount-uri (reduceri) de volum lunare
Eventualele discounturi vor fi incluse in tarifele ofertate. Nu se va lua in considerare
in evaluarea ofertei ofertarea separatd de discounturi de volum.
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Evaluarea ofertelor se va realiza prin compararea propunerilor financiare,
determinatd prin suma valorilor obfinute din Tnmultirea pretulul unitar (care va sta
la baza Tncheierii contractului) cu cantitatea maxima aferentd contractului si prin
raportarea valorii astfel obtinute la valoarea maxima a contractului potrivit caruia a
fost exprimata valoarea estimata. :

7.-MODALITATI DE PLATA

Facturile vor fi emise lunar si vor fi decontate in maxim 30 de zile de Ia
inregistrarea lor la sediul beneficiarului si acceptate la plata de beneficiar, pe baza
unei situatii centralizatoare pentru pericada facturata, in functie de alocatiile
bugetare aprobate.

Plata facturilor se va face de catre beneficiar in urma acceptarii situatiilor de plata
intocmite de catre prestator, conform cantitatilor inscrise in procesele verbale
(borderouri), dupa inregistrarea lor la beneficiar, in functie de alocatiile bugetare
alocate,

Pentru sérviciile prestate platile sunt datorate de beneficiar prestatorului conform
tarifelor din oferta financiara, anexa la contract,

Corespondenta _(plicuri cu documente)

Ofertantul trebuie s prezinte oferta financiard structuratd dupd cum urmeazi :
Criteriul de atribuire este pretul cel mai scazut.

Oferta trebuie sa fie structurata conform tabelului anexat:

A. Coresgonden_ta prioritara cu confirmare de primire

A.l. Corespondenta prioritard interna ~ cu confirmare de primire

Nr.crt. | Tip de corespondenta pe Cantitate minima | Pret Valoare totald -
greutate’ (buc) unitar - lei fara TVA
v 1 an lei fard
TVA
1 2 3 4 5=3X4
Al.l Pénala 100 g 86.000 ]
A.l1.2 Peste 100 pdna la 500 g 2.000
A.1.3 Peste 500 pana la 2000 g 1.000
Total (lei fara TVA) - 1 an
Total (lei cu TVA) - 1 an

Nr.crt. | Tip de corespondenta pe Cantitate Pret Valoare totala -
greutate maxima (buc) | unitar - lei fard TVA
1an lel fara
TVA
1 2 3 4 5=3X4

A.l.l Pana la 100 g 100.000

A.l1.2 Peste 100 pana la 500 g 2.500°

Al.3 Peste 500 pana la 2000 g 1.500
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Total (lei fara TVA) -1 an

Total (lei cu TVA) - 1 an

A.2 Corespondentd prioritard internationald - cu confirmare de primire

Nr.crt. | Tip de corespondenta pe Cantitate minima | Pret Valoare totala
greutate (buc) unitar | - lei fara TVA
1an lei fara
TVA
1 2 3 4 5=3X4
A2.1 Pana la 100 g 150
A.2.2 Peste 100 pdna la 500 g 40
A.2.3 Peste 500 pana la 2000 g 10
Total (lei fara TVA) - 1 an
Total (lei cu TVA) - 1 an
Nr.crt. | Tip de corespondenia pe Cantitate Pret Valoare totala
greutate maxima (buc) |unitar-lei | - lei fara TVA
1an fara TVA
1 2 3 4 5=3X4
A2.1l Pénala 100 g 300 )
A2.2 Peste 100 pand la 500 g 70
A.2.3 Peste 500 pana la 2000 g 30

Total (lei farda TVA) - 1 an

Total (lei cu TVA) - 1 an

B. Corespondenta prioritara simpla

B.1 Corespondenta prioritard internd - simpla (fara confirmare de primire)

Nr.crt. | Tip de corespondenta pe Cantitate minima Pret Valoare
greutate (buc) unitar | totala - lei
1an - lei fara TVA
fara
TVA
1 2 3 4 5=3X4
B.1.1 Pédna la 100 g 1.000
B.1.2 Peste 100 pdna la 500 g . 400
B.1.3 Peste 500 pana la 2000 g 100
Total (lei fara TVA) - 1 an
Total (lei cu TVA) - 1 an
Nr.crt. | Tip de corespondenta pe Cantitate maxima | Pret Valoare totald
greutate {buc) unitar - | - lei fara TVA
1an iei fara
TVA
1 2 3 4 5=3X4
B.1l.1 Péna la 100 g 1.500
B.1.2 |[Peste 100 pdnd la 500 g 700
B.1.3 | Peste 500 pana la 2000 g 300
Total (lei fard TVA) - 1 an
Total (lei cu TVA)Y -1 an

Page 18 of 22




II.C Trimiteri postale EXPRESS PRIORIPOST cu confirmare de primire pentru
plicuri cu documente sau colete cu documente

In cadrul subcategoriei C va fi luat3 in calcul greutatea maxima aferenta categoriei,
respectiv 15 kg.

Ofertantul va face specificatii clare In privinta tarifului de retur perceput pentru

fiecare tip de transmitere postala.

C1 Estimari minime pentru contract - 1 an

Nr.crt. | Tip de corespondenta pe Cantitate minima Pret Valoare
greutate (buc) unitar | totald - let
1 an - lei fard TVA
fara
TVA .
N 1. 2 3 4 5=3X4
C.l1.1 |Pénalal00g 150
C.1.2 Peste 100 pana la 1.000 g 30
C.1.3 Peste 100 g de fiecare kg 20
sau fractie de kg (tariful se
aplica pentru fiecare Kg
care depadseste greutatea
de 1 Kg)
Total (lei fara TVA) - 1 an
Total (lei cu TVA) -~ 1 an
C.2 Estimdri maxime pentru contract - 1 an
Nr.crt. | Tip de corespondent3 pe Cantitate maxima | Pret Valoare
greutate (buc) unitar - | totala - lei
~1an lei fara | fara TVA
o TVA
J 1 2 3 4 5=3X4
C.1.1 Pana la 100.g 250
C.1.2 Peste 100 pana la 1. 000 g : 50
C.1.3 Peste 100 g de fiecare kg . 50
sau fractie de kg (tariful se
aplicda pentru fiecare Kg
care depdseste greutatea
de 1 Kg)

Total (lei fara TVA) - 1 an

Total (leicu TVA) - 1 an

D.Trimiteri postale externe cu serviciul EXPRESS MAIL SERVICE cu
confirmare de primire AR pentru colete cu documente

III.

In cadrul subcategoriei D va fi luatd fn calcul greutatea maxima aferenta categoriei,
respectiv 10 kg.
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Ofertantul va face specificatii clare in privinta tarifului de retur perceput pentru
fiecare tip de transmitere postal3.

D.1 Estimari _minime pentru contract - 1 an

Nr.crt. | Tip de corespondentd pe Cantitate minima Pret Valoare
greutate _ (buc) unitar | totala - lei
1an - lei fard TVA
fara
TVA
1 2 3 4 5=3X4
D.1.1 Pana la 10 kg 3
Total (lei fara TVA) - 1 an
Total (lei cu TVA) -1 an
D.1 Estima@ri maxime pentru contract - 1 an
Nr.crt. | Tip de corespondenta pe Cantitate maxima | Pret Valoare
greutate (buc) unitar | totald - lei
1 an - lei fard TVA
fara
TVA
1 2 3 4 5=3X4
D.1.1 Pana la 10 kg 5
Total (lei fara TVA) - 1 an
Total (lei cu TVA) - 1 an

Ofertantul va completa urmatorul tabel centralizator, cu valorile totale minim si

maxim pentru fiecare tip de transmiteri postale in parte:

Nr. crt.

Tip de corespondeﬁté

Valoare totald
minim contract
- lei fara TVA
1an

Valoare totala
maxima
contract - lei
fara TVA
1an

Al 1.

Corespondentd prioritara internd
-cu confirmare de primire

A.2

Corespondenta prioritara
internationala - cu confirmare de
primire

B.1

Corespondenta prioritard interna
- simpla (fara confirmare de

primire)

Trimiteri postale interne cu
serviciul EXPRESS PRIORIPOST
cu confirmare de primire AR
pentru plicuri cu documente sau
colete cu documente

Trimiteri postale internationale
cu confirmare de primire AR
pentru colete cu documente

TOTAL OFERTA lei fira TVA

TOTAL OFERTA lei cu TVA
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8. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE A CONTRACTULUI

Garantia de buna executie este de 5% din pretul contractului, fard TVA si se constituie
de cdtre Prestator, Tn scopul asigurdrii autoritdtii contractante de indeplinirea
cantitativa, calitativa si in perioada convenitd a contractului. Art.9.2.Garantia de buni
executie se constituie in termen de 5 zile lucrdtoare de la data semnérii contractului
de achizitie publicd. Acest termen poate fi prelungit la solicitarea justificatd a
contractantului, fard@ a depdsi 15 zile de la data semndrii contractului de achizitie
publica. :

Garantia de buna executie, este irevocabild si neconditionatd, si se constituie conform

Legii nr.98/2016, dupd cum urmeazi:
a) virament bancar;
b) instrumente de garantare emise in conditiile legii, astfel: (i)scrisori de garantie
emise de institutii de credit bancare din Romania sau din alt stat; (ii)scrisori de
garantie emise de Institutii financiare nebancare din Romania sau din alt stat pentru
achizitile de lucrari a caror valoare estimatd este mai mica sau egald cu
40.000.000 lei fara TVA sl respectiv pentru achizitiile de produse sau servicil a caror
valoare estimatd este mai mica sau egala cu 7.000.000 lei farad TVA; (iii) asigurari
de garantii emise: - fie de societdti de asigurare care detin autorizatii de
functionare emise in Romania sau intr-un alt stat membru al Uniunii Europene
sifsau care sunt finscrise 1n registrele publicate pe site-ul Autoritatii de
Supraveghere Financiara, dupé caz; - fie de societati de asigurare din state terte
prin sucursale autorizate Tn Roménia de catre Autoritatea de Supraveghere
Financiara;
c) depunerea la casierie a unor sume in numerar dacd valoarea este mai mica de
5.000 lei;
d)retineri succesive din sumele datorate pentru facturl partiale;
in acest caz, contractantul are obligatia de a deschide contul la dispozitia autorit&tii
contractante, la unitatea Trezoreriei Statului din cadrul organului fiscal competent
in administrarea acestuia, conform art. 40 alin. (5) din HG nr.395/2016. Suma
initiala care se va depune de cdtre contractant in contul de disponibil astfel deschis
nu trebuie sa fie mai micd de 0,5% din pretul contractului de achizitie publica, fara
TVA. Pe parcursul indeplinirii contractului de achizitie publica, autoritatea
contractanta urmeaza sa alimenteze contul de disponibil prin retineri succesive din
sumele datorate si cuvenite contractantului pana la concurenta sumei stabilite drept
garantie de bund executie n contractul -de achizitie publica si va instiinta
contractantul despre varsamantul efectuat, precum si despre destinatia lui.
e) combinarea a douad sau mai multe dlntre modalitatile de constituire prevazute la
lit. a)-c);

Potrivit art. 41 din HG nr.395/2016 "Autoritatea contractantd are dreptul de a emite
pretentii asupra garantiei de bund executie, oricdnd pe parcursul fndeplinirii
contractului de achizitie publicd/contractului subsecvent, in limita prejudiciului creat,
in cazul in care contractantul nu isi indeplineste din culpa sa obligatiile asumate prin
contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buni executie autoritatea
contractantd are obligatia de a notifica pretentia atat contractantului, cat si
emitentului instrumentului de garantare, precizand obligatiile care nu sunt respectate,
precum si modul de calcul al prejudiciului. In situatia executdrii garantiei de buné
executie, partial sau total, contractantul are obhgaﬂa de a reintregii garantia in cauzd
raportat la restul ramas de executat, "
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Restituirea garantiei de bund executie se va efectua la solicitarea scrisd
a Prestatorului. Autoritatea contractantd are obligatia de a elibera/restitui garantia de
bund executie in cel mult 14 zile de la plata facturii finale, dacd nu a ridicat péna la
acea dat3 pretentii asupra ei.

9. Alte specificatii

Ofertele care nu corespund cu cerintele din caietul de sarcini vor fi declarate
neconforme si se vor respinge.

Toata corespondenta va fi redactata in limba romana, la fel ca si intocmirea ofertei
de cdtre ofertant, precum si toate documentele care au legdturd cu oferta. Toate
cheltuielile pentru pregatirea si depunerea ofertelor vor fi suportate de catre
ofertanti. Primaria municipiului Constanta nu poate fi facuta responsabild pentru
aceste costuri, indiferent de rezultatul procedurii de atribuire.

Serviciul Informatizare Compartiment Registratura
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