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Anexa la dispozitia

NORME PROCEDURALE
pentru achizitionarea de servicii financiare dé structurare
a emisiunii de obligatiuni ale'Municipiului Constanta

1

. SECTIUNEA I: DISPOZITII GENERALE

Art. 1, Prezentele Norme -Procedurale 'stabilesc’ procédura de atribuire a serviciilor
" financiare de structurare de obllgatlum ale Municipiului Constanta, destinate aSIgurarn
finantarii proiectelor de investitii 'si refinantdrii datoriei publice; tindnd cont de faptul ca
Legea nr. 98/2016 prlvmd achmtnle publice nu se aplica pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica de servicii caré au ca obiect servicii financiare in legatura cu emisiunea,
vanzarea, cumpdrarea sau transferul valorilor mobiliare, in temelul prevederllor art. 29 lit.
€) din Iegea sus-mentionats.

Art. 2. . Scopul prezente!or norme procedurale fl constltu1e asigurarea aplicarii
principlilor prevazute la art. 2 alin (2) din Legea nr. 98/2016, respectiv:

.a) nediscriminarea;- .

b) tratamentul egal;

c) recunoasterea recnproca

- d) transparenta; :

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

Art. '3. Derularea procesului de achizitie se va desfisura in temeiul prevederilor
prezentelor Norme Procedural€e si cu respectarea principiilor generale ale Legil nr.98/2016
privind achizitile publice cu modificirile si completirile ulterioare si ale Hotrarii
Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare, care
. se vor aplica in mod corespunzator,

Art. 4.Atribuirea contractului de ach|21tle se va reailza in urma apllcaru une| procedurl de
seIectle de oferte, care se va derula in dupa cum urmeazd:

a) Publicarea n, SEAP a. anuntului publicitar privind organizarea selectiei de oferte,
publlcarea pe pagina de internet a autoritatii contractante a documentat;lel, Per:oada
cuprinsd intre data publicdrii anuntului publncntar si data primirii ofertelor va fi de 7
zile lucritoare.

*b) Primirea solicitdrilor de clarificdri sau lnformatu supllmentare elaborarea si
transmiterea réspunsurilor, dupd caz. Autoritatea contractantd va réspunde acestor
solicitdri intr-o perioada care nu va depasi, de regula, 2 zile lucrdtoare de la primirea
unei astfel de solicitari.

c) Primirea ofertelor (documente de calificare, propunere tehnica, propunere financiard
preliminara); ,

d)  Deschiderea ofertelor, in prezenta Comisiei de evaluare si a .reprezentantilor
ofertantilor, dupéa caz. Citirea publica a tuturor costurilor de finantare.



e) Examinarea ofertelor, solicitarea de clarificdri (dupd@ caz), stabilirea ofertelor
admisibile si respingerea ofertelor neconforme; .

f) Evaluarea de cdtre autoritatea contractantd a ofertelor,. pe baza criteriului de atribuire
si intocmirea clasamentul ofertelor, respectiv al ofertantilor, in ordinea descrescatoare
a punctajului cbtinut. .

g) Comunicarea tuturor ofertantilor a rezultatului procedurii de achizitie publica.

h) Atribuirea contractului de servicii i semnarea contractului de servicii.

SECTIUNEA a II-a: DISPOZITII SPECIFICE

Art. 5. Pentru aplicarea prevederilor prezentelor Norme procedurale, autoritatea
contractantd va elabora documentatia de achizitie. '

Art. 6. Autoritatea contractant¥ va aplica criterii de calificare si selectlie referitoare la:
a) Motive de excludere a ofertantului;
b) Capacitatea ofertantului.

Art. 7. Autoritatea contractantd exclude din procedura de atribuire a cont'ract,ului orice

. operator economic despre care are cunostintd, pe baza de documente justificative, ca:

a) se afld in una, sau oricare din situatiile privind motivele’ de excludere referitoare la
condamnirile penale, motive legate de plata impozitelor sau a contributiilor la
asigurdrile sociale, motive de excludere legate de insolventa, conflict de interese

- sau abateri profesionale; , . S

b) este actionar, asociat, parte din acelasi grup financiar, afiliat sau consultant al unei
societ#ti de servicii de investitii financiare (SSIF) sau al oricérei persoane juridice

~ roméane sau strdine care va achizitiona obligatiuni emise de Municipiul Constanta de
pe piata primard sau secundara de capital (cum ar fi, dar fard a se limita la institutii
bancare, fonduri mutuale, fonduri de pensii, fonduri de investitii, fonduri detinute
de societdti de asiguréri sau orice alt tip de investitor institutional). '

Art. 8. Autoritatea contractantd va aplica criterii de calificare si selectie referitoare la
capacitatea ofertantului, cu privire la:
a) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, in sensul precizarii obiectului de
activitate al ofertantului - cod CAEN, din care s& rezulte ca ofertantul are fin
. obiectul de activitate prestarea serviciilor care fac obiectul procedurii de achizitiei;
b) Situatia .economic3 si financiard, in sensul prezentdrii unei declaratii din care sa
rezulte valoarea cifrei medii de afaceri in ultimii 3 (trei) ani;

¢) Capacitatea tehnicd si profesionald, in sensul prezentdrii de documente cu privire la

servicii similare prestate.

Art. 9. Avand in vedere specificul procedurii de achizitie si a naturii serviciilor solicitate,
autoritatea contractantd nu va solicita ofertantilor depunerea garantiel de participare si nu
va solicita ofertantului declarat castigitor constituirea garantiei de buna executie.

Art. 10 Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili i de a include in anuntul de
participare la selectia de oferte data limitd pentru depunerea ofertelor.

Art. 11. Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi perioada stabilitd ca daté limita
pentru depunerea ofertei. In acest caz autoritatea contractantd are obligatia de a
comunica noua, datd de depunere, cu cel putin 2 zile lucrdtoare nainte de data limita
stabilitd initial. in acest caz; toate drepturile si obligatiile organizatorului si participantilor
la procesul de selectie, decurgdnd din termenul initial, vor decurge si se.vor raporta la
noul termen. . . i '

Art. 12. Orice operator economic care a obtinut un exemplar din documentatia de
atribuire, are dreptul de a solicita, in scris, clarificarl despre .elementelé cuprinse in
aceasta. Autoritatea contractant3 are cbligatia de a transmite raspuns la orice solicitare de



clarificéri, Intr-o perioadd care nu trebuie s3 dep3dseascd, de reguld, 2 zile lucritoare de la
primirea unei astfel de solicitari, din partea operatorului economic, dar numai acelor
solicitéri primite cu cel putln 3 znle lucrétoare Tnainte de data limitd pentru depunerea
ofertelor. :

Art. 13. In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea‘de clarificare Tn
timp util, punand astfel autoritatea contractantd in imposibilitate de a respecta termenul
previzut anterlor, aceasta din urm% are, totusi, obllgatla de a raspunde la solicitarea de
clarificare in- masura tnh care penoada necesard pentru elaborarea si transmiterea
raspunsului face posibild primirea acestuia de catre operatorll economici inainte de data
limita de depunere a ofertelor.

Art. 14, Autoritatea contractanta are dreptul de a completa, din proprie initiativd, in
vederea clarificarii, documentatla de atribuire. Orice astfel de completare va fi adus3 la
cunostinta operatorilor economici interesati, dacd acest fapt nu afecteaza- part|C|parea la
procedura de selectie de oferte. | :

Art. 15, Ofertele vor fi depuse péna la data si oi‘a stabilita Tn Anunt/Documentatia de
atribuire la sediul autoritatii contractante. Ofertele pot fi depuse personal sau transmise
prin postd. Ofertele sosite dupa termenul limité. vor fi marcate ¢u textul ,Ofertd intarziatd”
si vor fi respinse de catre autoritatea contractantd ca oferte intrziate.

Art. 16. Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de
data limita stabilitd pentru depunerea ofertei. Nicio ofertd nu poate fi retrasd sau
modificatd dupa expirarea datei limita pentru depunerea ofertelor, sub °sanctiunea
excluderii ofertantului de la procedura de achizitie.

Art. 17. Perioada de valabilitate a ofertei, considerata de Ia data deschiderii ofertelor,
este de 60 zile. Oferta valabild pe o pericadd mai' scurtd, va. fi respinsd ca
necorespunzatoare. Autoritatea contractanta isi .rezerva dreptul de a solicita ofertantilor
prelungirea perioadei de valablhtate a ofertelor.

Art. 18. Ofertantul va suporta toate costurile impuse de pregédtirea, elaborarea si
prezentarea ofertei sale, lar autoritatea contractanta nu va fi Tn nici un caz raspunzatoare

Art. 19. Pentru. evaluarea ,sn compararea ofertelor, autoritatea contractanta desemneaza o
comisie de evaluare si, dupa caz, experti cooptati. Comisia de evaluare va evalua si
compara ofertele corespunzatoare, conform crlterlulm de atribuire al contractuiui. Comisia
de evaluare fisi rezervd dreptul de a accepta sau respinge orice variantd de ofertd
prezentata.

Art. 20. In scopu! examindrii, evaludirii si compararii obiective a ofertelor, comisia de
evaluare va putea cere oricarui ofertant, individual, clarificdri asupra ofertei. Cererea de
clarificare si rdspunsul se pot face prin email, postd sau fax, dar nu se va solicita sau
permite nici o modificare in pretul sau contlnutul ofertei. In cazul in care, la solicitarea
comisiei, ofertantul nu clarifica cele solicitate in termenul solicitat, oferta va fi respinsa.

Art. 21. Inainte de examinarea si evaluarea detaliatd a ofertelor, comisia de evaluare va
analiza in ce masura. acestea sunt conforme. O ofertd conform& este cea care se
conformeaza tuturor termenilor, conditiilor si specificatiilor din documentatia de atribuire,
fara abateri care:

- afecteaza in orice mod obiectul, calitatea sau executia contractului;

- limiteazd in orice mod contrar documentelor pentru elaborarea si prezentarea
ofertei, drepturile autoritatii contractante;

- aduc rectificari ce ar afecta inechitabil competitia fatd de alti ofertanti care au
prezentat oferte corespunzatoare.



* Art. 22. Constituie motive de eliminare a ofertelor:

- absenta din ofertd a informatiilor sau a documentatlel cerute prin documentele
pentru elaborarea si prezentarea ofertei;

- prezentarea unor condifii de contractare lnacceptablle pentru autoritatea
contractanta.

Art. 23. Niciun ofertant nu va contacta pe perioada deruldrii procedurii de achizitie
(situatd intre momentu! depunerii ofertei si.cel al primirii invjtatiei la semnarea
contractului sau al prlmlrn notificarii cu privire Ia neselectionarea ofertel) membrii comisiei
de evaluare. Orice incercare a unui ofertant de a influenta membrii comisiei de evaluare,
in evaluarea ofertei sale, in compararea ofertelor sau a ludrii deciziei ‘de acordare a
contractului, va conduce la respingerea ofertei acestuia.

Art. 24. Autoritatea contractantd va. atribui contractul de achizitie de servicii, ofertantului
care depune oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic, pe baza criteriului
de atribuire ,,cel mai bun raport calitate-pret”.

Art.. 25. Autoritatea contractantd finalizeazé procedura de atribuire prin incheierea
contractului de achizitie publicd sau prin anularea procedurii de atribuire. Decizia de
anulare nu creeaza vreo obligatie autoritatii contractante fatd de participantii la selectia de
oferte

Art 26. Autorltatea contractanta va informa ofertantii cu privire la deciziile luate in cadrul
procedurii de achizitie publicd, inclusiv cu privire la rezultatul procedurii de atribuire.

Art. 27. In situatia in care un operator economic este nemultumit de modul in care s-a
desfasurat procedura de atribuire, acesta se poate.adresa instantelor de judecata
competente pentru solutionarea cauzei.

Art. 28. -Autoritatea contractantd va intocmi si va constitui dosarul achizitiei.

Art. 29. Autoritatea contractantad va derula contractul de achizitie de servicii conform
rezultatului procedurii si prevederilor contractuale.

Art. 30. Dispozitiile prezentelor Norme procedurale vor fi puse in aplicare prin elaborarea
~ si publicarea mwtatlel/anuntulm de participare, a documentatiei de atribuire si al oricdror
alte docurmenteé necesare, al céror continut va fi-aprobat de autoritatea contractanta.

Art. 31. fn masura in care nu contravm,,prevederllpr prezentelor Norme procedurale,
acestea se completeaza.cu principiile si prevederile legislatiei privind achizitiile publice.

PRIMAR,
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