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l. Scop

Prezenta procedura are ca scop stabilirea activitatilor de inspectie si control, la sesizare sau din
oficiu si aplicarea sanctiunilor in cazul incalcarii dispozitiilor legale referitoare la protectia
mediului, astfel incat s& asigure un mod de lucru unitar in raport cu prevederile legale in domeniu
si continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

Il. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de catre politistii locali din cadrul Serviciului protectia mediului, in colaborare
cu alte directii din PMC, respectiv Directia servicii publice si Directia generala urbanism si
patrimoniu.

lll. Documente de referinta

e}
O

O ©0 O O

Legea Politiei Locale nr. 155/2010;

HG nr. 1332/2010 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a
Politiei Locale;

Legea nr. 7/2004 privind codul de conduitd al functionarilor publici cu modificarile si
completarile ulterioare;

OUG nr. 92/2021 privind regimul deseurilor;

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

OUG nr. 195/2005 privind protectia mediului, cu modificarile si completarile ulterioare;

OUG nr. 2/2002 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

O.G. nr. 27/2002 privind aprobarea Legii nr. 233/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor;

HG nr. 856/2002 privind evidenta gestiunii deseurilor si pentru aprobarea listei cuprinzand
deseurile, inclusiv deseurile periculoase;

Regulamentului intern al PMC, in vigoare;

Regulamentul privind imbunatatirea activitatii de gospodarire, protectia mediului, intretinerea
si infrumusetarea municipiului constanta aprobat prin H.C.L. Constanta, in vigoare;
Regulamentul serviciului public de salubrizare pentru municipiul Constanta, in vigoare;
H.C.L. Constanta privind stabilirea taxelor si impozitelor locale — aprobata anual;

H.C.L. Constanta nr. 27/23.02.2016 privind aprobarea criteriilor de incadrare a imobilelor
situate in municipiul Constanta in categoria cladirilor si terenurilor neingrijite;

Regulamentul de organizare si functionare al Politiei Locale Constanta, in vigoare;

Ordinul privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice nr.
600/2018, emis de Secretariatul General al Guvernului;

SR EN ISO 9001: 2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte.
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IV. Definitii ale termenilor

Pentru scopurile prezentei proceduri se aplica definitiile termenilor din OUG nr. 195/2005, OG nr.

27/2002, OUG nr. 2/2002.

Definitie

Ansamblul reglementarilor, masurilor si actiunilor care au ca
scop mentinerea, protejarea si imbunatatirea conditiilor
naturale de mediu, ca si reducerea sau eliminarea, acolo unde
este posibil, a poluarii mediului inconjurator si a surselor de
poluare.

Cererea, reclamatia, sesizarea sau propunerea formulata in
scris, telefonic la dispeceratul PMC ori prin posta electronica,
pe care un cetatean sau o organizatie legal constituitd o poate
adresa autoritatilor si institutiilor publice.

Fapta savarsita cu vinovatie, stabilita si sanctionata prin lege,
ordonanta, hotérare a Guvernului sau, dupa caz, prin hotarare
a consiliului local al municipiului Constanta.

Nr.
ul
&t Termen
4 Protectia mediului
9 Petitie
3 Contraventie
4 Avertisment

Atentionarea verbald sau scrisd a contravenientului asupra
pericolului social al faptei savarsite, insotitd de recomandarea
de a respecta dispozitiile legale.

V. Abrevieri ale termenilor

L‘Ir'; Abrevierea Termenul abreviat
1 DSP Directia servicii publice
2 PMC Primaria municipiului Constanta
a DGPL Directia generala politia locala
4 SPM Serviciul protectia mediului
9 DGUP Directia generala urbanism si patrimoniu
6 HCL Hotararea Consiliului Local
7 NC Nota de constatare
8 PVCSC Proces verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor
9 SPIT Serviciul public de impozite si taxe Constanta
10 RECOM Oficiul Registrului Comertului
11 OCPI Oficiul de cadastru si publicitate imobiliara
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VI. Descrierea procedurii

1. Dispozitii generale

Politistii locali din cadrul Serviciului protectia mediului efectueaza controale, la sesizare sau
din oficiu, de verificare a modului cum este asigurata respectarea normelor privind protectia
mediului, Tn zona de competenta alocata.

Pentru indeplinirea atributiilor de serviciu, politisti locali cu atributii in domeniul protectiei
mediului colaboreaza cu alte directii din cadrul PMC, precum si cu alte institutii, astfel:

- pentru identificarea proprietarilor unui teren/imobil se interogheaza baza de date OCPI si

SPIT (aplicatia Etax);

- pentru identificarea naturii juridice a unui teren/imobil se Tnhainteaza adresa céatre DGUP;

- pentru identificarea persoanelor juridice se acceseaza programul national RECOM on-

line;

- pentru luarea masurilor de igienizare se inainteaza adresa catre DSP;

La terminarea activitatii de pe teren, politistul local se prezinta la birou, completeaza sinteza
zilnicd centralizatd care se predd la Serviciului baze de date, dispecerat, armament,
supraveghere video zone publice si intocmeste raport zilnic de activitate.

La finalul fiecarei saptamani de lucru seful de birou intocmeste raport privind situatia petitiilor
primite/verificate/solutionate de catre politistii locali pe zonele de competenta alocate.

Pentru celelalte activitati desfasurate se intocmeste raport lunar de catre seful de birou.

2. Modalitatea de efectuare a controlului
2.1 in situatia sesizarilor/petitiilor/cererilor:

Seful SPM repartizeaza politistilor locali pe zonele de competentd alocate,
petitille/sesizarile/cererile pentru verificarea si solutionarea acestora.

In cazul sesizarilor/ petitiilor/ cererilor primite, politistul local ia leg&tura cu petentul pentru
a obtine clarificari sau material probator, dupa care se deplaseaza la fata locului, se legitimeaza
si precizeaza scopul controlului. Politistul local solicitéd informatii si documente referitoare la
obiectul controlului care sunt analizate in raport cu cerintele legale aplicabile si completeaza o
notéd de constatare (formular tipizat) la fata locului, in prezenta reprezentantului legal sau a altor
persoane in care se consemneaza aspectele constatate la fata locului si actele prezentate. NC
se intocmeste in doua exemplare, se semneaza de catre politistii locali si persoana in prezenta
careia s-a intocmit constatarea si se inmaneaza cetateanului un exemplar.

In cazul in care, la locul efectudrii controlului, cetdteanul nu detine/nu prezinta
documentele solicitate se intocmeste o somatie (formular tipizat) prin care se solicita prezentarea
documentelor la o data ulterioara la sediul DGPL.

In situatia in care aspectele semnalate se confirma si pot fi constatate in lipsa cet&teanului
reclamat, se va emite somatie pentru remedierea situatiei. in cazul in care somatia este returnata
de catre Posta Roméana, se va proceda la comunicarea exemplarului nr. 1 la domiciliul/sediul
destinatarului prin proces verbal de afisare somatie (FO2-DGPL16) pe raza UAT Constanta.
Pentru destinatarii cu domiciliul/sediul in alta localitate, se va emite adresa (FO3-DGPL16) in
vederea comunicarii prin afisare.
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Daca este necesar, se intocmesc adrese catre alte institutii sau directii din cadrul PMC
care vor duce la clarificarea tuturor aspectelor ce tin de rezolvarea cazului. Pentru a reduce timpul
de obtinere a raspunsului, adresele catre directiile din cadrul PMC vor fi trimise pe mail.

Daca se constata ca sesizarea nu este de competenta DGPL - SPM, politistul local va
redirectiona petitia catre institutia abilitata, in conformitate cu prevederile OG nr. 27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor si se va intocmi rdspuns cétre petent prin care
i se aduce la cunostintd acest lucru. Pentru sesizarile redirectionate in cadrul PMC catre alta
directie/serviciu/compartiment, nu se va emite raspuns in acest sens catre petent.

in situatia in care sesizarea nu se poate finaliza in termenul dispus, politistii locali au
obligatia de a intocmi un raport (FO1-DGPL16) in care sa precizeze motivele, pe care o va inainta
spre aprobare directorului general, cu avizul sefului de serviciu, solicitand prelungirea cu 15 zile
a termenului dispus, in conformitate cu OG nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor.

In functie de constatarea incalc&rii prevederilor legale din domeniul protectiei mediului se
vor aplica masurile corespunzatoare conform actelor normative ale caror dispozitii nu au fost
respectate, intocmindu-se proces verbal de constatare si sanctionare a contraventiei. Toate
PVCSC se scaneaza si se inregistreaza in Tethys, in Registrul de procese verbale si se
conexeaza cu toate documentele aferente controlului respectiv. Daca prin PVCSC se aplica si
sanctiune complementara, dupa expirarea termenului dispus se va efectua un nou control privind
aducerea la indeplinire a masurilor dispuse, iar in functie de cele constatate se va intocmi NC de
conformare sau un alt PVCSC fara sanctiune complementara.

La finalizarea verificarilor se intocmeste raspuns catre petent, care se contrasemneaza
de seful serviciului si se inainteaza spre aprobare directorului general adjunct si directorului
general. La acesta se conexeaza toate documentele care au fost intocmite in legaturda cu
sesizarea sau orice alt material probator.

2.2 Control din oficiu in zona de competenta alocata, conform atributiilor din fisa postului

Politistii locali au obligatia sa identifice pe raza zonei de competenta alocata situatiile care
contravin prevederilor legale din domeniul protectiei mediului si in functie de aspectele
constatate, se procedeaza in mod similar controlului efectuat ca urmare a unei sesizari/ petitie/
cerere.

Pentru terenurile libere de constructii, dupa identificarea acestora se poate intocmeste
fisa de evaluare conform H.C.L. nr. 27/2016, iar in functie de punctajul obtinut se va proceda
conform criteriilor din H.C.L. nr. 27/2016 sau se va emite somatie conform legislatiei specifice.

2.3 Modalitatea de intocmire a PVCSC-ului

Procesul verbal de constatare si sanctionare a contraventiei (formular tipizat) se
intocmeste in trei exemplare. In cazul in care contravenientul semneazid PVCSC,
contravenientului i se Tnmaneaza exemplarul 2, iar exemplarele 1 si 3 se predau la terminarea
programului zilnic catre Serviciul evidenta procese verbale din cadrul DGPL, care se ocupa de
evidenta si urmarirea acestora.

In cazul in care contravenientul nu poate/refuzd si semneze procesul verbal de
constatare si sanctionare a contraventiei sau nu se afla de fata la intocmirea acestuia, toate cele
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trei exemplare se predau la terminarea programului zilnic catre Serviciul evidenta procese verbale
in vederea comunicarii prin posté catre contravenient.
PVCSC se intocmeste conform prevederilor legislatiei specifice si O.G. nr. 2/2001.

VIl. Responsabilitati

Termen (zile

Responsabil Descriere responsabilitati o
’ lucratoare)
Repartizeaza politistilor locali sesizarile primite in Zilnic
scris, prin posta electronica, dispecerat DGPL
Intocmeste planificarea activitatilor de In fiecare luna a
Seful SPM control/obiectivele pentru anul Tn curs fiecdrui an

Intocmeste plan de actiune

Cand este cazul

Centralizeaza rapoartele saptamanale/lunare de
activitate a personalului din subordine

Lunar/trimestrial

Politistii locali din
cadrul SPM

Verifica cererile/sesizarile/petitiile care le-au fost
repartizate de catre seful de serviciu

Dupa primire

Claseaza petitile anonime sau cele in care nu
sunt trecute datele de identificare a petitionarului.

5 zile de la primire

Daca se constatd ca sesizarea nu este de
competenta DGPL - SPM, va fi trimisa institutiei
abilitate conform O.G. nr. 27/2002

5 zile de la
inregistrare

Inainteaza adrese cétre alte institutii sau directii
din cadrul Primariei municipiului Constanta care
vor duce la clarificarea tuturor aspectelor ce tin
de rezolvarea cazului.

Cand situatia o
impune

Comunica in scris petentului modul de
solutionare al petitiilor.

30 zile+15 zile de la
primire (conform
O.G. nr. 27/2002)

ldentifica pe raza zonei de competenta situatiile
ce contravin prevederilor legale din domeniul
protectiei mediului

Permanent

Emite somatie de prezentare documente/
remediere situatie

Cand situatia o
impune

Intocmesc notd de constatare in care
mentioneaza deficientele existente si dispun

La fata locului, la
expirarea termenului

termen de remediere din somatie
Efectueaza un nou control dupad implinirea La expirarea
termenului dispus prin NC termenului

In functie de cele constatate intocmesc nota de
constatare de conformare a masurilor dispuse
sau PVCSC

La fata locului, la
expirarea termenului
din NC
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Sanctiunea complementara se solutioneaza prin
NC de conformare sau alt PVCSC in caz de

Dupa expirarea
termenului din

neconformare PVCSC
Terenurile identificate pe raza UAT Constanta se La identificarea
evalueaza conform HCL nr. 27/2016 terenului
VIIl. Formular analiza procedura
Aviz
Conducitor | inlocuitor
y = : compartiment | de drept - g i
3 Compartiment nume si i HE: = g
| = = 8
S prenume delegat =| o E T =
> | ® 7] £ (]
L o 3 @
Z o o
1 2 3 4 5|6 7 8 9

IX. Lista de difuzare a procedurii

%l 3 — Data | Data intrérii in
. | £ | Compartiment/Directie ! : vigoare a noii | Semnatura
o : * prenume | informare .
z| B proceduri
112 3 4 5 6 i
X. Anexe

. Diagrama de proces;

. FO1-DGPL16- Raport de prelungire termen sesizare;

. F02-DGPL16- Proces verbal de afisare somatie;

. FO3-DGPL16- Adresa in vederea comunicarii prin afisare;
. R0O1-DGPL16- Registrul de evidenta a corespondentei;

. Formular tipizat- Nota de constatare;
. Formular tipizat- Somatie.

O~NO O WN =
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FO1 - DGPL16

ROMANIA o
JUDETUL CONSTANTA 5 UNICUE
PRIMARIA MUNICIPIULUI CONSTANTA '
DIRECTIA GENERALA POLITIA LOCALA
SERVICIUL PROTECTIA MEDIULUI

Nr.

180 8001 5C 0418/0083¢

RAPORT
privind rezultatul verificarilor In lucrarea cu numarul ........cccocooeeveeenee.

Am onoarea sa va informez urmatoarele:

Primind spre solutionare, Tn data de.........ciiiiinnins lucrarea cu
RLO gt | 0| RTRR—— prin GAre wuss s ne semnaleaza faptul «ca
......................................... , In urma verificarilor efectuate am constatat urmatoarele:

Fata de cele aratate solicitam prelungirea termenului pentru solutionarea
petitiei cu inca 15 zile, conform prevederilor O.G. nr. 27/2002.

Nr.
crt.

Atributii Functia Nume si prenume Data Semnatura

1 APROBAT

4. Elaborat

Nr. pag. Nr. ex.

Ed. I, rev. 03
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F02-DGPL16

ROMANIA e
JUDETUL CONSTANTA (05| cert
PRIMARIA MUNICIPIULUI CONSTANTA
DIRECTIA GENERALA POLITIA LOCALA
SERVICIUL PROTECTIA MEDIULUI

150 soai £C 001902039

PROCES VERBAL DE AFISARE

Incheiat azi orele
Subsemnatii .......ooove i in calitate de politisti locali in cadrul
Directiei Generale Politia Locala, ne-am deplasat la adresa
pentru a comunica la domiciliu/sediu
SOMALIA NI e e e e e e
INtrUCAL ... nu este de fata / refuza sa

semneze, am afigat inscrisul la domiciliul mentionat mai sus.
In acest sens, s-a incheiat prezentul proces-verbal in 2 ( doua ) exemplare, din care
1 (unul) a ramas la locul afisarii.

ELABORAT,

POLITISTI LOCALI

Ed. I, rev. 03
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FO3-DGPL16

ROMANIA

JUDETUL CONSTANTA

PRIMARIA MUNICIPIULUI CONSTANTA
DIRECTIA GENERALA POLITIA LOCALA
SERVICIUL PROTECTIA MEDIULUI

Nr.

(i3] cert

150 s001 'SC 0819/0083¢

Catre,

Prin prezenta, va solicitdm sa ne sprijiniti in vederea indeplinirii procedurii de
comunicare a somatiei nr. prin  afisare la
domiciliul/sediul , de
catre agentul procedural al institutiei dumneavoastra, in conformitate cu prevederile art. 27
din O.G. nr. 2/2001 rep., dupa care sa ne remiteti procesul verbal de inmanare/afisare prin fax
—nr. 0241484220 sau prin posta.

In sprijinul solicitdrii noastre, invederam prevederile art. 163 alin.10 din Codul de
procedura civila cu privire la comunicarea actelor procedurale, coroborat cu prevederile
Deciziei nr. 10 al.C.C.J.

De asemenea, va aducem la cunostinta ca procedura comunicarii prin posta nu a fost
posibila conform confirmarii de primire retur nr. ,motiv

Pentru o mai buna colaborare va rugam sa ne contactati la numarul de telefon
0241484212 in intervalul orar 08:00-11:00, politist local:

Nr. crt. Atributii Functia Nume si prenume Data Semnatura
Director
1. Aprobat general
2. Verificat Director

general adjunct

3. Avizat Sef serviciu
4. Elaborat Politist local
Nr. pag. 1 Nr. ex. 1
Ed. I, rev. 03
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Registrul de evidenta a corespondentei

RO1-DGPL16

Nr. [ NUMAR SOLICITANT | CONTINUTUL | REPARTIZAT | PREDAT INAPOIAT CONFIRMARE

Crt. | INREGISTRARE | PETENT SESIZARII INSPECTOR | SECRETARIAT | EXEMPLARUL 2 DE PRIMIRE
DOCUMENT ADRESA

Ed. I, rev. 03
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ANEXA NR. 6- Formular tipizat- Proces verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor

. Cx.1
PRIMARIA MUNICIPILLLTCONS TAN A
BIRICTIA CENERALA POLITIA LOCALX
SERVICIUL/BIROUL s
PROCES VERRAL
de constatare §i sanelionare u enntravenlici seris DGPL o,
Fiznel aliz viva ara el FIS o e al € ome aney
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et e e . .
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I’ a, . o e e tjionart de ar!, i .
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dow mici uion ARIEAR EX TR BN le,

C bl ke e e, publos sl G ann ¥ i rere
12raamamng sy CU, I 4785631, i chirznga

Aomendds s¢ gaate ekl oo {
ver 1 cile W elcion ILL.IL L e luu‘ e pllm e, i sl UG l‘l-!I‘

tenis RN TR Ie s ale e Zarcenn Gerenw ® Paline e |.|n| Cunste uu. = virals Dt poa e
ApIAg ¢ "|..‘in0 i ! chittantplataiiprimaris canstanta,e o o o1y
gl urn:c b it e e T e o dde 18 aile Je Leat cent e dn woesulo, sk, e prwesla ©oeastear § 15

Tre ez
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srre ve i copaws 1

_UNB - 7T Y

I
. nueste de fald 4 el £ nu puile
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Il.ll_

GANe mergivni £ > agen alaien
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POLITST LA AL [SEYINTAR CON_ AV NI
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ANEXA NR. 7- Formular tipizat- Nota de constatare

gONSTANT,  ROMANIA Seria DGPL nr.
“’ JUDETUL CONSTANTA
m MUNICIPIUL C ONSTA\ETA
e ‘"‘ DIRECTIA GENERALA POLI'IT.A LOCALA
SERVICIUL
oSESIZARE cCONTROL INOPINAT oCONTROL TEMATIC/PLANIFICAT
_NOTA DE CONSTATARE NR.
Incheiata astazi ora.
Subsemnatii in calitate de poliisti locali in cadrul Primériei municipiului Constanta,
Directia Generald Politia Locala, in baza legitimatiilor nr. . la controlul efectuat 1a S.C/AF./PF.
, cu sediul in .
C.UL/CNP J/F / ! Jeprezentatd de .in calitate de
. avand punct de lucru . situat in
in prezenfa d-lu (d-nei) , avand calitatea de
. domiciliat(3) in , legitimat(d) cu B.L/CL
seria ,or. , eliberat(a) de an , am constatat urmatoarele:
Au fost prezentate urmitearele documente: cAfOD DETINERE SPATIU CAF/VIZA
CAVIZVIZA 0CONTRACT SALUBRIZARE [Sleij cAC
CADASTRU rDECLARATIE/TAXA AFISAT ALTE DOCUMENTE
in;tiim:'t
D1.(D-ns), este solicitat(@) s3 se prezinte la Primana mumicipiubui
Constanta, Directia Generala Polifia Locala str. Amzacea nr.13 tel. 0241484212 fax 0241484220, in data
de , ora , pentru prezentarea urmitoarelor documente:
POLITISTI LOCALL AM PRIMIT UN EXEMPLAR_
(numele 1 prenumele) (numele §i prenumele)
semmatura semnatura
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ANEXA NR. 8- Formular tipizat- Somatie

corsTany,  PRIMARIA MUNICIPIULUI CONSTANTA_

m‘i ’f DIRECTIA GENERALA POLITIA LOCALA
} r ( SERVICIUL SERIA DGPL NR. SO.
CATRE,
Prin prezenta v instiintdm ca in termen de aveti obligatia s luati urmatoarele masuri:

In caz contrar veli infra sub incidenta

care sanctioneazi contrav entional fapta cu amenda: de la pani la lei.
POLITISTI LOCALIL AM PRIMIT UN EXEMPLAR.
(numele, prenumele, semnitura) (numele, prenumele, semnitura)
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