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CAIET DE SARCINI
I.OBIECTUL ACHIZITIEI

Achizitia permiselor de caldtorie cu servicii de tiparire si plicuire a acestora incluse, tiparite
pe carton fata/verso in doud culori, imprimate, securizate cu folie aurie, inserate si numerotate.

II.CARACTERISTICI MINIMALE SI CANTITATEA NECESARA

Permisele de calatorie se vor imprima pe carton dublu cretat mat 200 gr./mp, format 6 x
9 c¢m, tipar 4 + 1 policromie fata si o culoare verso.
34.000 permise vor fiimprimate cu date variabile, securizate cu tipar offset metalizat prin
imprimare banda folio personalizata cu numele, prenumele si CNP-ul beneficiarului.
4.500 permisele de caldtorie "In alb" nu vor contine numele, prenumele,
CNP-ul beneficiarului si termenul de valabilitate.
Permisele de cadlatorie vor contine elemente caracteristice pentru fiecare categorie de
beneficiari si vor fi in 2 culori:
o Crem / verde, pentru pensionari cu pensii de pana la 2.310 lei inclusiv si persoane
peste 60 de ani fara venit;
o rosu / galben pentru persoane peste 70 de ani, indiferent de venit.
Modelele de permise se regdsesc in anexa de la caietul de sarcini .
Cantitatea necesara maxim estimata de permise de calatorie este de 38.500 bucati.
Permisele de calatorie vor fi implicuite, pe plic DL din hartie offset 80 gr./mp inscriptionat
cu sigla institutiei, pe care se aplica o etichetd autocolantd cu datele beneficiarului (nume,
prenume, adresa destinatar) si cod de bare.

III. LOCUL SI TERMENUL DE LIVRARE

Locul de livrare: Strada Zorelelor, nr. 69, sediul Serviciului sprijin comunitar si evenimente
sociale din cadrul D.G.A.S Constanta.

Livrarea se va realiza doar in baza comenzilor emise de catre beneficiar.

Comanda pentru cele 34.000 bucati care vor contine datele de identificare a persoanelor
va fi insotita de liste in format electronic, care vor contine datele persoanelor (nume, prenume,
CNP), numarul de permise pentru fiecare tip de culoare si culorile in care se vor tipari.

Prestatorul de servicii va livra plicurile cu permise de célatorie insotite de o lista in format
electronic care va contine seriile si numerele permiselor de calatorie (serii diferite pentru fiecare
categorie/culoare), nume, prenume beneficiar si adresa destinatarului.

Livrarea se va realiza in termen de cel mult 10 zile de la transmiterea comenzii de catre
beneficiar.

in functie de disponibilitdtile bugetare precum si in situatii exceptionale, cantitatea
specificata in prezentul caiet de sarcini poate fi modificata de catre beneficiar, cu instiintarea
prealabild a prestatorului de servicii.

IV.MODUL DE RECEPTIE

Receptia se face de catre beneficiar, imediat dupa livrare, in prezenta reprezentantului
prestatorului de servicii.
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Receptia cantitativd se va face prin numararea efectivd a plicurilor/a permiselor in alb si
confruntarea cu comanda adresat prestatorului. In situatia n care numarul
plicurilor/permiselor diferd de numsrul destinatarilor inscrisi in comanda, prestatorul este
obligat s& remedieze situatia in maximum 48 de ore de la constatare f3r% costuri suplimentare.

Prestatorul este réspunzitor pentru continutul plicurilor, atat timp cat acestea sunt sigilate.

Receptia plicurilor/permiselor se va consemna intr-un proces-verbal semnat de delegatii
autoritatii contractante si de prestator.

Procesul-verbal se va semna in 2 exemplare originale: un exemplar la prestator si un
exemplar |la autoritatea contractants.

La receptie, coletele cu plicuri vor fi insotite de listd in format electronic cu datele
beneficiarilor: nume, prenume, seria si numarul permisului de c3l3torie si adresa destinatarului.

V. MODUL DE PLATA

Plata se va efectua in baza facturii emise de prestatorul de servicii, dupd semnarea
procesului verbal de receptie, fara obiectiuni, de ambele parti, in limita disponibilitatilor
bugetare.

Factura va fi emis&, transmis& si primita in sistemul national privind factura electronicd RO
e-Factura, in format electronic structurat de tip XML, care permite prelucrarea electronic3 si
automata.

Factura va fi decontatd in termen de 60 zile de la data inregistrarii ei la sediul
beneficiarului, in functie de alocatiile bugetare aprobate.

Stabilirea termenului de platd de 60 zile se intemeiazs pe prevederile art. 7 alin. (1) din
Legea 72/2013 actualizata.

In cazul prezentei achizitii termenul de plata prelungit este justificat de:

Necesitatea parcurgerii procedurii interne de verificare, receptie pentru serviciile prestate
care implica etape succesive de avizare, aprobare si efectuare a platii.

Avand In vedere natura complex3 a serviciilor achizitionate si necesitatea verificarii
conformitatii acestora prin procesele verbale de receptie cantitativa si calitativda, precum si
cazurile anterioare repetate in care au fost necesare rectificiri dupa data semnarii proceselor
verbale de receptie, se impune un termen de plata extins de maxim 60 zile. Acest termen
permite autoritatii contractante s& asigure receptia calitativd si completd a serviciilor, in
conformitate cu cerintele din caietul de sarcini, f&r3 a afecta buna desfasurare a activitatii
institutiei.

Astfel, se asigurd autoritdtii contractante, un termen de plata realist si aplicabil care sa-i
permita indeplinirea in conditii de legalitate si transparenta a obligatiilor financiare evitand astfel
riscul acumularii de dobénzi penalizatoare.

Aceasta clauza nu este consideratd abuzivd in conditiile prevederilor art. 12 din Legea
72/2013 actualizata, ci reflectd specificul functiondrii autoritétii contractante, care are statutul
de ordonator tertiar de credite, fiind stabilitd pentru a evita riscul neexecutarii obligatiilor de
plata si pentru a respecta procedurile legale privind utilizarea fondurilor publice.

Pretul va include cheltuielile legate de transport, aprovizionare, manipulare precum si
cheltuielile indirecte, respectiv taxele si impozitele legale ale contractantilor, exclusiv TVA care
va fi evidentiat distinct.

VI. ADJUDECAREA ofertelor se va face in favoarea ofertantului care a prezentat pretul cel mai
scazut si care intruneste conditiile minimale cerute prin prezentul caiet de sarcini.
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