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CAIET DE SARCINI
ACHIZITIE SERVICII DE PRELUCRARE
DATE PENTRU EMITEREA REFERATELOR SI DISPOZITIILOR

1. BENEFICIARUL ACHIZITIEI

Serviciul Public de Asistenta Sociala Constanta (S.P.A.S.), Str. Unirii, nr. 104,
900544, Constanta.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI

Autoritatea contractanta intentioneaza sa achizitioneze servicii de prelucrare date
pentru emiterea referatelor si dispozitiilor.

3. CERINTE TEHNICE MINIMALE

Se vor pune la dispozitie de catre SPAS Constanta:
- patru tabele in format xIsx ce contin datele debitorilor;
- modele ale referatelor si dispozitiilor in format docx;
- tabel in format xlIsx, contindnd doud seturi cu numere de inregistrare pentru
referate si dispozitii.

Tabelele excel cuprind coloane ce contin date referitoare la an, lung, furnizor,
asociatie, nume, prenume, cnp, adresd, observatii si sume, structurate pe randuri
pentru fiecare asistat social in parte. Un asistat social se poate regasi pe mai multe
randuri daca exista sume aferente mai multor luni sau ani.

Ofertantul trebuie sd& genereze referate si dispozitii conform modelului pus la
dispozitie, respectand stilurile de formatare (font, mérime font, spatiere, margini,
numerotare pagini, etc.) in care sa introducd anumite date din tabelele excel. Pentru
fiecare contribuabil in parte se va trece in referat si in dispozitie si un tabel ce contine
defalcat pe luni/ani, sumele aferente, cat si totalul acestor sume.

Referatele si dispozitiile rezultate vor fi salvate In dosare separate, in format pdf,
avand acelasi nume cu cel al beneficiarului.

Numarul total al asistatilor sociali este de 12.748 iar numérul total de randuri
populate cu date in tabelul excel este de 92.812.
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4. VALOARE ESTIMATA

Servicii de prelucrare date pentru emiterea referatelor si dispozitiilor: 9270 lei fara
TVA.

5. MODALITATEA DE LIVRARE

Ofertantul va livra dispozitiile si referatele generate, in format electronic
inscriptionate pe doua CD-uri, structurate in doud dosare distincte, unul pentru
dispozitii si celdlalt pentru referate. Denumirea fisierelor va fi aceeasi cu numele
asistatului social din dispozitie/referat,

6. GARANTIA PRODUSELOR

Ofertantul va garanta ca referatele si dispozitile rezultate din comasarea
informatiilor, corespund cu datele regdsite in tabelele excel, iar totalul sumelor
aferente fiecdrui asistat social, sunt calculate corect. In cazul in care acestea contin
erori de comasare sau calcul, ofertantul, va corecta greselile si va pune la dispozitie
fisierele corectate. Totodatd dacé referatele si dispozitiile au fost deja imprimate,
ofertantul va suporta costul reimprimarii fisierelor corectate in numarul de exemplare
imprimate anterior.

7. TERMEN DE LIVRARE

Ofertantul are obligatia de a livra CD-urile cu continutul referatelor si a dispozitiilor
in termen de 10 zile la sediul Serviciului public de asistentd social Constanta, str.
Unirii nr.104, biroul nr.1.

8. MODALITATEA SI CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Achizitia se va face pe baza criteriului ,pretul cel mai scizut”, cerintele impuse prin
caietul de sarcini fiind considerate cerinte minimale si obligatorii pe care trebuie s3
le indeplineasca oferta.

Plata se va face in termen de maxim 30 de zile de la primirea si inregistrarea facturii
la sediul beneficiarului.

9. CONDITII PRIVIND CONTRACTUL

Contractul se va perfecta dup3 data atribuirii pe SEAP.

Prin depunerea unei oferte, ofertantul acceptd in prealabil conditiile generale si
particulare care guverneazd acest contract ca singura baz3 a aceste proceduri de

atribuire, indiferent care sunt conditiile proprii de vanzare ale ofertantului.

Caietul de sarcini si ofertele financiare acceptate vor face parte integrantd din
contract.
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10. ALTE CLAUZE

Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie caietul de sarcini si s§ pregdteascs
oferta financiara conform specificatiilor prezente in acest caiet de sarcini.

Esecul de a depune o oferta care sa contind toate informatiile cerute in termenul
prevazut, va duce la respingerea ofertei. Nu se va tine cont de nici o exprimare a
unei rezerve in oferta cu privire la caietul de sarcini. Orice exprimare a unei astfel de
rezerve poate duce la respingerea ofertei, fara nici o evaluare.

Beneficiarul, ca entitate achizitoare, isi rezerva dreptul de a respinge orice ofertd sau
toate ofertele, in situatia in care:

- parametrii tehnici oferiti si/sau conditiile economice prezentate de ofertanti
sunt inferioare celor stabilite de autoritatea contractanta;

- nu respecta prevederile legale in vigoare;

- nu respecta prevederile prezentului caiet de sarcini;

- valorile prezentate de ofertanti in oferte depdsesc valorile estimate si
prevazute in buget;

Pentru a evalua si compara cat mai corect ofertele depuse, beneficiarul poate cere
ofertantului clarificari la oferta sa. Atat cererea de clarificare cat si réspunsurile vor
fi formulate in scris, neadmitdndu-se nici o modificare a pretului sau continutului
ofertei.
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