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  România, Județul Constanța  

  Consiliul Local al Municipiului Constanța 

       SERVICIUL PUBLIC DE                               Str. Unirii nr.104, Constanța 

       ASISTENȚĂ SOCIALĂ CONSTANȚA                    C.I.F. 35804563 

       DIRECŢIA BENEFICII SOCIALE 

       SERVICIUL BENEFICII SOCIALE ŞI PERSOANE VULNERABILE 

       Anexă la referat nr. _____/__________ 

                                                                                            Aprobat 

                                                                                    DIRECTOR GENERAL, 

                                                                                        MEREUTĂ EMIL 

                                                                                   

CAIET DE SARCINI 

I. DATE GENERALE 

1.1 Obiectul si scopul achizitiei: 

 Prezentul caiet de sarcini se referă la achiziția serviciilor de realizare a 

imprimatelor și a serviciilor ce constau în asigurarea funcționalității și securității 

tichetelor sociale pentru grădiniţă, ce se vor acorda copiilor care frecventează cursurile 

învăţământului preşcolar şi care provin din familii al căror venit lunar net pe membru 

de familie nu depăşeşte suma de 284 lei, numiţi în continuare destinatari şi pentru 

care reprezentanţii legali depun cereri de solicitare. 

1.2 Autoritatea contractantă 

 Autoritatea contractantă este Serviciul public de asistenţă socială Constanţa. 

 Autoritatea contractantă va încheia, în urma finalizarii, achizitiei prin cumparare 

directa, un contract de prestari servicii, cu ofertantul care va prezenta pretul cel mai 

scazut si propunerea tehnica corespunzatoare cerintelor din caietul de sarcini pentru  

prestarea serviciilor de realizare a imprimatelor și a serviciilor ce constau în asigurarea 

funcționalității și securității tichetelor sociale pentru grădiniţă, cu respectarea 

prevederilor legale in vigoare. 

Tichetele valorice se vor acorda lunar, până la data de 15 a lunii în curs, pentru 

luna anterioară. 
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1.3 Descrierea serviciului. Valoarea nominală a tichetului social pentru 

grădiniţă. Condiții privind realizarea imprimatelor și a serviciilor ce constau în 

asigurarea funcționalității și securității tichetelor sociale pentru grădiniţă 

 Se va achiziționa serviciul de imprimare a tichetelor sociale pentru grădiniţă, ce 

se vor acorda copiilor care frecventează cursurile învăţământului preşcolar şi care 

provin din familii al căror venit lunar net pe membru de familie nu depăşeşte suma de 

284 lei, numiţi în continuare destinatari şi pentru care reprezentanţii legali depun 

cereri de solicitare. 

 Fiecare destinatar beneficiază pentru unul sau mai mulţi copii, care se 

încadrează în prevederile Legii nr. 248/2015 privind stimularea participării în 

învățământul preșcolar a copiilor provenind din familii defavorizate, cu modificările și 

completările ulterioare şi ale H.G. nr.15/2016 pentru aprobarea normelor 

metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 248/2015 privind stimularea 

participării în învățământul preșcolar a copiilor provenind din familii defavorizate și a 

procedurii de acordare a tichetelor sociale pentru grădiniță, de  tichete valorice cu 

valoarea nominală de 50 lei/tichet/copil/lună. 

  Numărul necesar de tichete valorice distribuite în anul şcolar 2016-2017 va fi 

maxim estimat 2.400. 

 Tichetele sociale pentru grădiniţă se vor acorda lunar, în perioada unui an şcolar 

(septembrie-iunie), dacă copilul şi familia acestuia îndeplinesc condiţiile de acordare, 

la sediul Serviciului beneficii sociale și personae vulnerabile din cadrul Serviciului 

public de asistență socială Constanța, situat pe str. Unirii, nr.104. 

 Imprimarea și pregătirea tichetelor sociale pentru grădiniţă se va face pe baza 

comenzilor transmise de către autoritatea contractantă; comanda se va face în 

intervalul 5-9 a lunii  următoare (deoarece data până la care unităţile de învăţământ 

preşcolar sunt obligate să transmită situaţia centralizatoare privind beneficiarii 

tichetelor este data de 5 a lunii în curs, pentru luna anterioară) pentru luna în care se 

acordă tichetele sociale pentru grădiniţă și va avea atașată în format electronic lista 

destinatarilor cu numele, prenumele, adresa de corespondență, codul numeric 

personal, cât şi ale beneficiarilor. Conform legii, tichetele se distribuie până la 15 ale 

lunii în curs, pentru cererile depuse în luna anterioară. 

 Tichetele sociale pentru grădiniţă vor fi livrate, pâna pe data de 11 ale lunii 

în care s-a efectuat comanda la sediul Serviciului beneficii sociale și persoane 

vulnerabile din cadrul Serviciului public de asistență socială Constanța, situat pe str. 

Unirii, nr.13. 

 Tichetele sociale pentru grădiniţă vor fi păstrate la sediul Serviciului de beneficii 

sociale și persoane vulnerabile din cadrul Serviciului public de asistență socială 

Constanța până când destinatarii le ridică. 
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 Autoritatea contractantă are dreptul sa păstreze în gestiune tichetele 

nedistribuite conform datelor specificate anterior, în scopul de a fi predate 

destinatarilor;   

II. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI 

 

2.1.Propunerea tehnica va cuprinde totalitatea serviciilor descrise la punctul 1.1.  

Autoritatea contractanta solicită asigurarea, cel puțin, a următoarelor servicii: 

a) Realizarea și imprimarea tichetelor valorice  

Imprimatul reprezentând tichetul social pentru grădiniţă emis de unitatea emitentă, 

conform Ordinului 125/2016 trebuie să conţină următoarele elemente obligatorii: 

    - seria numerică, într-o ordine crescătoare, corespunzătoare numărului de tichete 

sociale pentru grădiniţă comandat de către unitatea/subdiviziunea administrativ-

teritorială în baza contractului de achiziţionare a tichetelor sociale pentru grădiniţă; 

    - date care definesc unitatea/subdiviziunea administrativ-teritorială: denumirea şi 

sediul; codul de înregistrare fiscală; 

    - valoarea nominală a tichetului social pentru grădiniţă, în cifre şi în litere, care este 

înscrisă de unitatea/subdiviziunea administrativ-teritorială în comanda fermă 

transmisă unităţii emitente; 

    - perioada de valabilitate a tichetului social pentru grădiniţă; 

    - interdicţia de a fi utilizat pentru achiziţionarea de ţigări şi/sau băuturi alcoolice, 

precum şi interdicţia de valorificare a tichetului prin transformarea în bani; 

    - denumirea şi sediul unităţii emitente; 

    - spaţiul destinat înscrierii datei şi aplicării unui semn distinctiv al operatorului 

economic la care titularul a utilizat tichetul social pentru grădiniţă. 

b) La realizarea și imprimarea tichetelor valorice se va utiliza de suport tehnic special 

(hârtie pentru imprimat) cu particularități distincte care să nu permită falsificarea 

tichetelor valorice (cel puțin hârtie fluorescentă care își schimbă culoarea în cazul în 

care tichetul este fotocopiat, microlinii care nu se disting la fotocopiere, bandă cu 

reflexe variabile, codul de bare al unității emitente, care conține cel puțin următoarele 

elemente: seria tichetului, anul de valabilitate și valoarea nominală a acestuia). 
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c) Prezentarea listei cu unitățile de desfacere a produselor alimentare si nealimentare 

de pe raza municipiului Constanța, care acceptă tichetul social pentru grădiniţă 

(supermarketuri, hipermarketuri și magazine de proximitate). 

d) La propunerea tehnică ofertantul va prezenta modul în care respectă condițiile din 

caietul de sarcini, precum și o descriere a serviciului așa cum este prezentat la punctul 

1.1 . 

e) Ofertantul va indica în cadrul ofertei faptul că la elaborarea acesteia au ținut cont 

de obligațiile referitoare la condițiile de muncă și protecția muncii. 

f) Ofertantul va face dovada că deține autorizația de funcționare acordată de Comisia 

pentru autorizarea operatorilor economici din domenii cu reglementări specifice din 

cadrul Ministerul Finanțelor Publice, conform prevederilor art.32 din H.G. nr.15/2016 

pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 248 din 

28.10.2015 privind stimularea participării în învăţământul preşcolar a copiilor 

provenind din familii defavorizate şi a procedurii de acordare a tichetelor sociale 

pentru grădiniţă. 

2.2. Propunerea financiară va cuprinde contravaloarea serviciilor de realizare a 

imprimatelor si a serviciilor ce constau in asigurarea functionalitatii si securitatii 

tichetelor sociale pentru gradinita, pentru cantitatea maxima estimata de 2400 

tichete. 

 Prețul ofertat nu va cuprinde valoarea nominală a tichetelor. 

Propunerea financiară va include inclusiv cheltuielile legate de transport, livrare, 

asigurare, manipulare, cheltuieli indirecte etc. 

III.MODALITĂȚI DE RECEPȚIE 

3.1. Tichete sociale pentru grădiniţă vor fi recepționate cantitativ și calitativ până pe 

data de 11 ale lunii în care s-a efectuat comanda, de către un delegat al SPAS-ului la 

sediul Serviciului beneficii sociale și personae vulnerabile din cadrul Serviciului public 

de asistență socială Constanța, situat pe str. Unirii, nr.104. 

3.2. Recepția cantitativă se va face prin numărarea efectivă a tichetelor și 

confruntarea cu comanda adresată prestatorului. În situația în care numărul tichetelor 

diferă de numărul destinatarilor înscriși în comandă, prestatorul este obligat să 

remedieze situația în maximum 48 de ore. 

3.3. Recepția calitativă. Se va urmări dacă pe tichetele sociale pentru grădiniţă sunt 

înscrise toate datele solicitate - seria numerică, într-o ordine crescătoare, 

corespunzătoare numărului de tichete sociale pentru grădiniţă comandat de către 

Serviciului public de asistență socială Constanța în baza contractului de achiziţionare a 

tichetelor sociale pentru grădiniţă (date care definesc unitatea/subdiviziunea 

administrativ-teritorială: denumirea şi sediul; codul de înregistrare fiscală; valoarea 
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nominală a tichetului social pentru grădiniţă, în cifre şi în litere, care este înscrisă de 

unitatea/subdiviziunea administrativ-teritorială în comanda fermă transmisă unităţii 

emitente; perioada de valabilitate a tichetului social pentru grădiniţă; interdicţia de a fi 

utilizat pentru achiziţionarea de ţigări şi/sau băuturi alcoolice, precum şi interdicţia de 

valorificare a tichetului prin transformarea în bani; denumirea şi sediul unităţii 

emitente; spaţiul destinat înscrierii datei şi aplicării unui semn distinctiv al operatorului 

economic la care titularul a utilizat tichetul social pentru grădiniţă). 

Tichetele neconforme se vor înlocui de prestator în 48 de ore de la constatare, 

fără costuri suplimentare.   

3.4. Recepția tichetelor sociale pentru grădiniţă se va consemna într-un proces-verbal 

semnat de delegatul autorității contractante. Procesul-verbal se va semna în 3 

exemplare originale, 1 la prestator și 1 la autoritatea contractantă și 1 anexă la 

factura fiscală. 

IV.DURATA CONTRACTULUI  

 Contractul va fi valabil până la 31.12.2017 și își va produce efectele pănă la 

îndeplinirea tuturor obligațiilor asumate prin contract. 

V. MODALITATEA DE PLATĂ 

 Autoritatea contractantă va efectua plata pe baza facturii emise de prestator.  

 Pentru o tranșă se vor emite 2 facturi: una pentru valoarea nominală a 

tichetelor (nepurtatoare de TVA) și una pentru valoarea serviciilor (la care se adaugă 

TVA). 

 Autoritatea contractantă va efectua plata facturii pentru valoarea nominală a 

tichetelor. 

VI. ADJUDECAREA ofertelor se va face în favoarea ofertantului care a prezentat 

prețul cel mai scăzut și care întrunește condițiile minime cerute prin caietul de sarcini. 

Contractarea achiziţionării tichetelor sociale pentru grădiniţă se face ţinând 

seama de dispersia geografică şi numărul operatorilor economici cu care unităţile 

emitente sunt autorizate să încheie contracte de servicii specifice sectorului de tichete 

sociale, precum şi luând în considerare calitatea şi preţul produselor comercializate de 

operatorii economici care au încheiat contracte cu unităţile emitente." 

 MĂSURI PRIVIND PROTECȚIA MUNCII, PREVENIREA ŞI STINGEREA 

INCENDIILOR, PRECUM ŞI PROTECŢIA MEDIULUI 

 7.1. Furnizorul va respecta toate reglementările legale în vigoare care conțin 

prevederi referitoare la protecția muncii, PSI şi protecția mediului, specifice 

activităților în domeniu, prin luarea tuturor măsurilor ce se impun în vederea 
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îndeplinirii obiectivului achiziției, precum şi de protejare a personalului propriu şi al 

beneficiarului. 

 7.2. Furnizorul poate obține informații privind reglementările obligatorii care 

trebuie respectate pe parcursul îndeplinirii comenzii referitoare la protecția muncii, PSI 

şi protecția mediului de la Inspectoratul teritorial de Munca, Inspecția pentru 

prevenirea incendiilor, respectiv Agenția pentru protecția mediului. 

                                           

        ŞEF SERVICIU, 

          Leu Aurelia                                                                           Elaborat, 


