ROMANIA

JUDETUL CONSTANTA

PRIMARIA MUNICIPIULUI CONSTANTA

DIRECTIA DEZVOLTARE SI FONDURI EUROPENE
SERVICIUL PREGATIRE SI IMPLEMENTARE PROIECTE POR
NR. 74605/19.04.2021

CAIET DE SARCINI
Achizitionarea serviciului de consultanta pentru managementul si

implementarea proiectului pentru proiect “Cresterea eficientei energetice
a imobilului Liceul Teoretic Decebal, Constanta™- Cod SMIS 137373

Cod CPV- 79411000-8 - Servicii generale de consultanta in management

1. CADRUL GENERAL
1.1. Informatii generale relevante

Municipiul Constanta a semnat contractul de finantare nerambursabila nr.
6816/02.04.2021 aferent proiectului “Cresterea eficientei energetice a imobilului
Liceul Teoretic Decebal, Constanta“ depus in cadrul Programului Operational
Regional 2014-2020, Axa prioritard 3 - Sprijinirea tranzitiei catre o economie cu
emisii scizute de carbon, Operatiunea - Cresterea eficientei energetice in cladirile
rezidentiale, clddirile publice si sistemele de iluminat public, indeosebi a celor care
inregistreaza consumuri energetice mari, Componenta -
POR/2020/3/3.1/B/2/NE,SE,SM.

Obiectivul general al acestui proiect constd n cresterea eficientei energetice a
clddirii in care functioneaza Liceul Teoretic Decebal din municipiul Constanta, prin
implementarea unui set integrat de masuri destinate optimizarii consumurilor
energetice la nivelul cladirii si alinierii la standardele si cerintele de performanta
energetica europene.

1.2. Autoritatea Contractants: Unitatea Administrativ Teritoriala Municipiul
Constanta

Cod de Inregistrare fiscali: 4785631

Adresa postali: Bulevardul Tomis, nr. 51, municipiul Constanta, judetul Constanta
1.3 Surse de finantare a proiectului

Tipul Asistentei Financiare Nerambursabile - FEDR/BS

Cofinantare: Bugetul local

Proiect finantat prin: Programul Operational Regional 2014-2020

Axa prioritard 3 - Sprijinirea tranzitiei cdtre o economie cu emisii scazute de
carbon, Operatiunea - Cresterea eficientei energetice in cladirile rezidentiale,
cl&dirile publice si sistemele de iluminat public, ndeosebi a celor care inregistreaza
consumuri energetice mari, Operatiunea - Cresterea eficientei energetice in cladirile
rezidentiale, cl&dirile publice si sistemele de iluminat public, indeosebi a celor care



inregistreaza consumuri energetice mari, Componenta -
POR/2020/3/3.1/B/2/NE,SE,SM

1.4. Amplasamentul investitiei: Str. Aviator Horia (Paul) Agarici Nr.4 -Liceul
Teoretic Decebal, municipiul Constanta, judetul Constanta.

2. OBIECTIVELE CONTRACTULUI DE SERVICII
2.1. Obiectivul general

Obiectivul general al contractului de servicii este realizarea serviciului de
consultanta pentru managementul si implementarea proiectului pentru proiectul
~Cresterea eficientei energetice a imobilului Liceul Teoretic Decebal, Constanta .
Contractarea serviciilor de consultanta pentru managementul si implementarea
proiectului este determinats de necesitatea serviciilor calificate pe care le presteaz
consultantii, si anume:

" resurse suplimentare, fn special in perioadele de varf ale activitatii (cum ar fi
depunerea cererilor de rambursare/ platd, transmiterea dosarelor de achizitii
aferente proiectelor etc.);

* calificari interdisciplinare;

* obiectivitate si capacitatea de a da sfaturi impartiale;

" cunostinte de specialitate de care dispune firma de consultanta - experienta
personalului, tehnici speciale, personal cu calificari care genereaza valoare
adaugata.

Prestatorul se angajeaza s& implementeze proiectul impreuna cu beneficiarul,
in conformitate cu prevederile cuprinse in contractul de finantare nr.
6816/02.04.2021, cu legislatia europeana si nationald aplicabile acestuia, precum si
cu prevederile prezentului caiet de sarcini.

2.2 Obiective specifice

Obiectivele specifice acestui contract de servicii sunt:

e elaborarea draft-urilor rapoartelor de progres;

* participarea la vizitele pe teren;

o asistenta si consultantd n modificarea graficului de depunere a cererilor de
rambursare/ plata;

 asistenta si consultantd la intocmirea cererilor de prefinantare, a cererilor de
rambursare si a cererilor de plats:

e asistentad si consultantd la intocmirea notificarilor;

o asistenta si consultantd la intocmirea actelor aditionale la contractul de
finantare;

e asistenta si consultantd in identificarea, evaluarea si managementul riscurilor
aparute pe parcursul proiectului;

* participarea la sedintele echipei de proiect;

e elaborare rapoarte de exceptie - ca urmare a aparitiei riscurilor de proiect;

e pregatirea dosarelor pentru procedurile de achizitii aferente proiectului;

e elaborarea altor documente, dacéd va fi cazul, necesare implementarii cu succes
a proiectului.



3. CERINTE MINIME

Prestatorul trebuie si aib3 obiectul de activitate in domeniul managementului de
proiect, s& dispund de o echipa de minim ftrei experti, respectiv un expert
coordonator, un expert financiar si un expert achizitii publice. Expertii trebuie sa
aib% si s¥ demonstreze experientd relevanta in domeniul pentru care au fost
propusi. '

Pentru indeplinirea acestei cerinte, Prestatorul va prezenta - Certificatul constatator
emis de Oficiul National al Registrului Comertului, din care sa rezulte ca serviciile ce
fac obiectul contractului au corespondent in codul CAEN mentionat in certificatul
constatator (original/copie lizibila ce poartd mentiunea conform cu originalul/forma
electronicd); informatiile cuprinse fin certificatul constatator trebuie sa fie
reale/valabile la data prezentarii documentului.

Pentru persoanele juridice straine, documente echivalente emise in conformitate cu
legislatia aplicabild in tara de rezidentd, prin care se dovedeste forma de
inregistrare ca persoand fizica/juridica. Documentele prezentate intr-o altd limba
decat limba roman3, vor fi insotite de traducere autorizata.

De asemenea, Prestatorul va prezenta o listd a principalelor servicii prestate in
ultimii 3 ani (impliniti la data limita stabilita pentru depunerea ofertei), din care sa
rezulte c& acesta posedd experientd relevantd in domeniul managementului de
proiect.

Astfel, prin lista susmentionatd ofertantul trebuie sa facd dovada cd a realizat in
ultimii 3 ani, impliniti la data limitd stabilitd pentru depunerea ofertei, la nivelul
unui contract sau mai multor contracte, servicii de consultanta in managementul
de proiect a cdror valoare cumulata este de minimum 29.000,00 lei fara TVA.

3.1. RESPONSABILITATILE reprezentantilor firmei contractate vor fiz

Expert 1: Coordonator

Responsabilititile coordonatorului includ, insa fara a se limita la, urmatoarele:

- elaboreazd programul activitatilor echipei de experti;

- isi asuma responsabilitatea pentru atingerea obiectivelor proiectului;

- gestioneazd si coordoneaza activitdtile echipei de experti;

- asigurd comunicarea permanentd cu beneficiarul;

- participa la vizitele pe teren si la sedintele echipei de proiect;

- participd la orice verificare a organelor de control, la solicitarea beneficiarului,
daca va fi cazul;

- intocmeste propunerile de acte aditionale la contractul de finantare, precum si
toate documentele justificative aferente, daca va fi cazul;

- intocmeste notificdrile ce vizeaza modificarile la contractul de finantare, survenite
in urma activitétii de implementare a proiectului, conform contractului de finantare;
- Intocmeste rapoartele de progres ale proiectului;

- oferd asistentd si consultantd Tn identificarea, evaluarea si managementul
riscurilor aparute pe parcursul implementarii proiectului;

- elaboreazi orice alte documente necesare implementarii cu succes a proiectului,
la cererea Beneficiarului, daca va fi cazul.



Expert 2: Expert financiar

Responsabilitatile expertului financiar includ, ins3 firs a se limita la, urm3toarele:

- intocmeste si transmite Beneficiarului pentru verificare si aprobare cererile de
prefinantare, cererile de plat si cererile de rambursare, ulterior Thaintand dosarele
aferente;

- intocmeste/actualizeazd Graficul cererilor de prefinantare/rambursare/plat3 si va
pregati documentele suport in acest sens, ori de cite ori va fi necesar;

- elaboreaza orice alte documente necesare implementarii cu succes a proiectului,
la cererea Beneficiarului, daci va fi cazul.

Expert 3: Expert achizitii publice

Responsabilitatile expertului achizitii publice includ, nsd fard a se limita la,
urmatoarele:

- pregdteste dosarele achizitilor derulate in cadrul proiectului Tn vederea
transmiterii acestora spre verificare la OI/AM;

- elaboreaza orice alte documente necesare implementarii cu succes a proiectului,
la cererea Beneficiarului, dacd va fi cazul,

3.2. Cerinte referitoare la personalul Propus pentru realizarea obiectului
contractului

1 Expert coordonator care s§ indeplineascd urmstoarele conditii:

- certificat Manager de proiect - cod COR 242101 sau echivalent

Experienta similard specifici: participarea in calitate de coordonator/ manager
de proiect la implementarea a minim unui proiect finantat prin intermediul
fondurilor externe nerambursabile.

1 Expert financiar care s3 indeplineasci urmitoarele conditii:

- diploma de studii superioare in economie/management/contabilitate sau
echivalent.

Experienta similard specifici: participarea in calitate de expert financiar Ia
implementarea a minim unui proiect finantat prin intermediul fondurilor externe
nerambursabile.

1 Expert achizitii publice care s3 indeplineascd urmaitoarele conditii:

- certificat Expert achizitii publice - cod COR 214946 sau echivalent

Experienta similara specifica: participarea in calitate de expert achizitii publice
la implementarea a minim unuj proiect finantat prin intermediul fondurilor externe
nerambursabile.

Pentru indeplinirea acestui nivel minim impus pentru personalul responsabil
de indeplinirea contractului ce urmeaz§ a fi atribuit, Ofertantul va prezenta copii ale
diplomelor /certificatelor/ atestatelor de studii /legitimatiilor vizate la zi sau
documente similare, certificate pentru conformitatea cu originalul, precum si Cv-
urile semnate de titulari, anexate pentru fiecare expert in parte.



Ofertantul va prezenta pentru expertii nominalizati recomandari din partea
achizitorului/autoritdtii contractante din care sa reiasd implicarea expertului
desemnat in prestarea serviciului si calitatea/functia indeplinitd, tipul contractului
sau orice alte documente similare din care rezulta experienta specifica.

Operatorul economic ofertant va face dovada asigurdrii accesului la serviciile
personalului-cheie fie prin resurse proprii, caz in care vor fi prezentate persoanele
in cauzi (se vor prezenta contracte de muncd/extras din Revisal sau alte
documente care demonstreazé calitatea de angajat al firmei), fie prin externalizare,
situatie in care se vor prezenta aranjamentele contractuale realizate in vederea
obtinerii serviciilor respective, insotite de declaratii de disponibilitate. 5
in conformitate cu principiul recunoasterii reciproce, autoritatea contractanta
accepta documente (diplome /certificate/ atestate de studii) echivalente celor
solicitate, emise de organisme stabilite in alte state membre ale Uniunii Europene
sau cu care Romania are incheiate acorduri pentru recunoasterea si echivalarea
certificirilor/autorizrilor in cauzd. Documentele prezentate intr-o altd limba decat
limba roman#, vor fi insotite de traducere autorizata.

Ofertantul trebuie si asigure disponibilitatea personalului prezentat in cadrul
ofertei, respectiv expert coordonator, expert financiar i expert achizitii, pe toata
durata de implementare a contractului. inlocuirea personalului de specialitate
nominalizat pentru indeplinirea contractului se realizeazd numai cu acceptul
autoritatii contractante, cu persoane avand cel putin aceeasi calificare si experienta
similard ca si persoanele prezentate initial si care au fost luate in calcul la
evaluarea ofertei.

Prestatorul va fi rispunzitor pentru suportul material si dotarile care sunt necesare
expertilor in indeplinirea sarcinilor prevazute.

4. CERINTE SPECIFICE PRIVIND DERULAREA CONTRACTULUI

4.1. Obligatiile Prestatorului

1. Prestatorul are obligatia de a incepe activitatea la data fnscrisa in Ordinul de
incepere emis de Autoritatea Contractanta;

2. Prestatorul intocmeste si transmite Beneficiarului pentru verificare si aprobare
propunerile de acte aditionale la contractul de finantare, precum si toate
documentele justificative aferente, daca va fi cazul;

3. Prestatorul intocmeste si transmite Beneficiarului pentru verificare si aprobare
notificirile ce vizeazd modificirile la contractul de finantare, survenite in urma
activitatii de implementare a proiectului, conform contractului de finantare;

4. Prestatorul intocmeste si transmite Beneficiarului pentru verificare i aprobare
rapoartele de progres ale proiectului;

5. Prestatorul intocmeste si transmite Beneficiarului pentru verificare si aprobare

cererile de prefinantare, cererile de platd si cererile de rambursare, ulterior
inaintadnd dosarele aferente;

6. Prestatorul intocmeste/actualizeaza si transmite Beneficiarului pentru verificare
si aprobare Graficul cererilor de prefinantare/rambursare/plata si va pregati
documentele anexd acestora, ori de cate ori va fi necesar;



7. Prestatorul elaboreaz3 si transmite Beneficiarului pentru verificare si aprobare
alte documente necesare implementarii cu succes a proiectului, la cererea
Beneficiarului, daca va fi cazul.

8. Prestatorul oferd asistents si consultantd fin identificarea, evaluarea Si
managementul riscurilor aparute pe parcursul implementarii proiectului;

9. Prestatorul elaboreazé si transmite Beneficiarului pentru verificare si aprobare
alte documente necesare implementarii cu succes a proiectului, la cererea
Beneficiarului, daca va fi cazul.

10. Prestatorul are obligatia de a cunoaste si respecta instructiunile emise de AM,
precum si obligatia de a informa Beneficiarul cu privire la continutul si modul de
aplicare a acestora.

11. Prestatorul va pédstra confidentialitatea cu privire la datele si informatiile la care
are acces in vederea indeplinirii obligatiilor contractuale ce {i revin.

12. Prestatorul se obligd s& respecte prevederile legislatiei nationale Si comunitare

in  vigoare in indeplinirea obligatiilor  contractuale, inclusiv prevederile
Regulamentului nr. 679/27.04.2016 al parlamentului European si al Consiliului
Europene privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
Cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Prestatorul va trebui s3 intocmeascs si s predea documentatiile n form& draft
Beneficiarului spre verificare si aprobare, forma final3 fiind transmisa atat in format
electronic (via e-mail), cét si pe hartie, conform ordinului de incepere.

Documentele intocmite de Prestator vor fi verificate de managerul de proiect.
Elaborarea rapoartelor de progres trimestrial si final, a cererilor de prefinantare,
rambursare, plata, a notificarilor si a graficului estimativ de depunere a cererilor de
prefinantare, platd, rambursare se va face conform procedurii de monitorizare
OI/AM POR si a instructiunilor AM POR in vigoare. Toate rapoartele/documentele
mai sus mentionate vor fi fnaintate citre Beneficiar astfel incat sd fie respectate
termenele prevazute in contractul de finantare si anexele acestuia.

Pe parcursul executiei contractului, daca va fi cazul, Beneficiarul poate solicita
Prestatorului utilizarea sistemului MySMIS 2014. In acest sens, la solicitarea
Beneficiarului, Prestatorul se va jnrola la persoana juridica Unitatea Administrativ
Teritoriala Municipiul Constanta.

4.2. Responsabilititile Beneficiarului

1. Sd& emitd ordinul de incepere pentru serviciul ce urmeazé a fi realizat de c3tre
Prestator; '

2. Se obligd sa pund la dispozitia prestatorului documentele (Contract de finantare
incheiat intre Beneficiar si AM, contractele incheiate intre Beneficiar si prestatorii de
servicii in cadrul proiectului/executantul lucrarilor de constructie, rapoartele
intocmite in cadrul proiectului pana la data emiterii ordinului de incepere etc.) si
informatiile pe care le consider$ necesare pentru indeplinirea contractului, precum
$i orice alte informatii si/sau documente solicitate in mod expres de Prestator in
vederea indeplinirii obligatiilor contractuale;

3. Se obligd sa receptioneze lunar serviciul prestat;



4. S& deconteze serviciul prestat conform conditiilor prevazute in prezentul caiet de
sarcini;

5. S& completeze, s& semneze si sa transmitd prin intermediul sistemului MySMIS
2014 documentele aferente implementarii proiectului primite de la Prestator.

5. MODALITATEA DE PREZENTARE A OFERTEI TEHNICE

Ofertantul va elabora propunerea tehnicd astfel incat aceasta s& respecte in
totalitate cerintele prevédzute in prezentul caiet de sarcini.

Ofertantul va prezenta descrierea detaliata a activitdtilor propuse pentru prestarea
serviciului prevdzut in prezentul caiet de sarcini, cu indicarea documentelor
rezultate in urma fiecarei activitati propuse.

Ofertantul va prezenta atributiile ce revin fiecirui expert corelat cu activitatile
propuse si va descrie facilitatile care vor fi puse la dispozitia expertilor pentru
indeplinirea sarcinilor alocate.

6. OFERTA FINANCIARA

Oferta financiara va fi prezentatd la valoarea totald fara TVA, valoarea TVA se va
evidentia distinct. Aceasta va fi insotita de o anexa in care vor fi justificate toate
cheltuielile legate de prestarea serviciului.

Oferta financiard va respecta in totalitate cerintele din Caietul de sarcini.
Valabilitatea ofertei este de 90 zile.

7. DURATA CONTRACTULUI

Prestatorul va demara prestarea serviciului incepand cu data inscrisa in ordinul de
incepere a serviciului, emis de catre Beneficiar.

Durata contractului: 28 de luni de la emiterea ordinului de incepere.

in cazul in care, din motive obiective, perioada de implementare a proiectului se va
prelungi in baza unui act aditional fincheiat cu autoritatea de management,
contractul de servicii se va prelungi fara modificarea valorii acestuia, in urma unui
act aditional la contractul de prestari servicii.

8. RECEPTIA SERVICIULUI DE MANAGEMENT DE PROIECT

Receptia documentelor elaborate de prestator se va face la sediul Beneficiarului,
prin incheierea proceselor verbale de receptie lunare a activitatii realizate de
Prestator. Procesele verbale de receptie vor fi semnate de ambele parti, fara
obiectiuni.

9. MODALITATI DE PLATA

Plata serviciului se va face in trei transe, dupa cum urmeaza:

a) 30% din valoarea totala a contractului in baza proceselor verbale de receptie a
activitdtii prestate de consultant in primele 10 luni de la semnarea contractului de
management.

b) 35% din valoarea totala a contractului in baza proceselor verbale de receptie a
activitdtii prestate de consultant din luna a 11-a pand in luna a 20-a de la
semnarea contractului de management, inclusiv.

c) 35% din valoarea totald a contractului, ca platd finald, fnainte de cererea de
rambursare finald, fard a dep#si perioada de implementare a proiectului, n baza



proceselor verbale de receptie a activitatii prestate de consultant din luna 21 de Ia
Sémnarea contractului de management pana la finalizarea perioadei de
implementare a proiectului.

Plata se va face in lei, pe baza facturilor emise de prestator si a proceselor verbale

de receptie lunare, semnate de ambele parti fard obiectiuni, in functie de alocarile
bugetare si de disponibilititile bugetare alocate in conditiile contractului de
finantare nr. 6816/02.04.2021.

10. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE

10.1 Garantia de bund executie este de 5% din pretul contractului, fard TVA si se

constituie de catre Prestator, in  scopul asigurarii autoritdtii contractante de

indeplinirea cantitativd, calitativs si in perioada convenitd a contractului.

10.2 Garantia de bund executie se constituie in termen de 5 zile lucratoare de la

data semnarii contractului de achizitie publica.

10.3 Garantia de buna executie se va constitui astfel:
a. Conform art. 40 alin. (1) din HG 395/2016 garantia de bunj executie se
constituie prin “virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis de
O institutie de credit din Romania sau din alt stat sau de 0 societate de asigurari,
fn conditiile legii, si devine anex3 Ia contract, prevederile art. 36 alin. (3) si (5)
aplicandu-se in mod corespunzitor.”

sau
b. se va constitui prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturile
partiale, cu respectarea prevederilor art.40 alin.  (3). In acest caz,

contractantul are obligatia de a deschide contul Ia dispozitia autorit&tii
contractante, la unitatea Trezoreriei Statului din cadrul organului fiscal
competent in administrarea acestuia, conform art. 40 alin. (5) din HG
nr.395/2016. Suma initiald care se va depune de cdtre contractant in contul de
disponibil astfel deschis nu trebuie sj fie mai mica de 0,5% din pretul
contractului de achizitie publicd, firs TVA. Pe parcursul indeplinirii contractului
de achizitie publicd, autoritatea contractant urmeazs sa alimenteze contul de
disponibil prin retineri succesive din sumele datorate si cuvenite contractantulyi
pana la concurenta sumei stabilite drept garantie de buni executie In contractul
de achizitie publicd si va instiinta contractantul despre varsaméantul efectuat,
precum si despre destinatia lui;

C. potrivit art.41 din HG 395/2016 "Autoritatea contractanta are dreptul de a
emite pretentii asupra garantiei de buna executie, oricAnd pe parcursul
indeplinirii contractului de achizitie publicd/contractului subsecvent, in limita
prejudiciului creat, in cazul in care contractantul nu isi indeplineste din culpa sa
obligatiile asumate prin contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei
de buna executie autoritatea contractants are obligatia de a notifica pretentia
atat contractantului, cat si emitentului instrumentului de garantare, precizand






